UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAM XUYEN Djec lp — Tw do — Hanh phie
S6: 4948MD-UBND Cém Xuyén, ngay 0lthdng 44 ndm 2017
HUONG DAN

Panh gii, phan loai cin b, cong chire, vién chite nam 2017

Cin ¢t Ludt cén bg, cdng chirc ndm 2008, Luit vién chic 2010; Nghi dinh 56
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phi quy dinh v& tuyén dung, st dung va
quan ly céng chic; Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phg vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chire; Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 ctia Chinh pha vé& danh gia, phan loai, can bd, cong chire, vién chuc;
Nghl dinh 88/2017/NB-CP ngay 27/7/2017 ctia Chinh phu vé sira ddi, bd sung mot
s0 didu ctia Nghj dinh 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cta Chinh ph.

D& dam bao thuc hién théng nhét viéc danh gla phén loai can b9, céng chire,
vién chirc; Uy ban nhén dén huyén hudng dan mét sb noi dung vé dénh gia can bj,
cbng chirc, vién chitc ndm 2017 nhu sau:

L. MUC DiCH, YEU CAU PANH GIA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Muc dich

- Pénh gid cén b, cdng chirc, vién chirc dé lam rd phim chit chinh tri, dao drc,
nang Iire, trinh d¢ chuyén mén, nghlep vy, két qua thuc hién nhiém vy duoc giao.
Két qua dénh gid 1a can cit dé bé tri, sir dung, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky
ludt va thyuc hién chinh sach déi véi cong chtrc, vién chire.

- Néu cao trach nhiém cua tap thé va ¢4 nhan, ldy két qua, hisu qua hoan thanh
nhiém vu lam thudce do chi yéu trong danh gia can bd, céng chirc, vién chirc.

2. Yeéu cau

- Phai gin viéc danh gid can bg, cong chirc, vién chite véi ché do trach nhiém
cla ngudi dimg déu;

- Bao dam tinh khach quan, déin chu, cong khai trén co sé thuc hién tu phé binh
va phé€ binh. Ty ddnh gi4 cua timg can b, cdng chirc, vién chirc két hop véi dong
g6p v kién cia cén bo, cong chire, vién chire trong co quan, don vi va nhan xét cia
thi trudng quan ly true tiép.

3. Nguyén tic danh gia va phén loai can b, cong chirc, vién chive

- Thoi diém danh gid, phan loai can b, cdng chirc, vién chire duoe tién hanh

trong thdng 12 hang nim, trude khi thuc h1en viée binh xét thi dua, khen thudng
hang nam.

- Can b9, cdng chirc, vién chire khi chuyen cdng tac thi co quan, td chire, don
viméi c6 trach nhiém danh gi4, phan loai két hop véi y kién nhén xét cia cO quan,

td chire, don vi cii (dbi voi trud g hop c6 thoi gian cong téc & co quan, td chiic,
don vi cfi tir 06 thang trd 18n). 754




- Péi véi don vi su nghi€p cong 1dp hoat ddng trong linh vuc gido duc, dao
tao va mdt s6 linh vuc khéc c6 thoi diém két thic nim cdng tac trudc thang 12
hang nam, thoi diém danh gid, phan loai cong chirc, vién chirc do ngudi dimg dau
quyét dinh.

- Can bd do cdp c6 thidm quyén quan ly ddnh gi4; cong chire, vién chdc do
nguoi dirng dau co quan, t6 chirc, don vi danh gia. Cép nao, ngudi nao thuc hién
viéc danh gid thi dong thoi thye hién viée phan loai. ’

- Viéc danh gia phai can ¢t vao chire trach, nhiém vy duoc giao va ket qua
thuc hién nhiém vy. Viéc danh gid can 1am 16 wu didm, khuyét didm, t3n tai, han
ché vé phdm chét, néng lyc, trinh d6 cla can bd, cong chire, vién chirc.

- Béo dam khéch quan, cong bing, chinh x4c va khéng né nang, tra dép, thién
vi, hinh thire,

- Viée danh gia, phan loai can bg, cdng chuc lanh dao, quan ly phéi dua vao
két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi duoc giao lanh dao, quan 1y; viéc
danh gid, phan loai vién chirc quan 1y phai dua vao két qua hoat ddng cta don vi
dugc giao quan ly, phu trach.

Mirc d) hodn thanh nhiém vy ctia ngudi dimg diu khoéng duoc cao hon mire
d6 hoan thanh nhiém vy clia co quan, tb chirc, don vi.

- Truong hop can bg, cong chirc, vién chitc khong hoan thanh nhiém vu do yéu tb
khach quan, bat kha khéng thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

IL. DPANH GIA CAN BO

1. Noi dung danh gia can bd

a. Chép hanh dudng 161, cha truong, chinh sdch clia Dang va phép luét ctia Nha nudc;

b. Pham chét chinh tri, dao dc, 16i séng, téc phong va 1& 16i lam viéc;

¢. Néng luc 1anh dao, diéu hanh, té chirc thue hién nhiém vy;

d. Tinh than trich nhiém trong céng tic;

d. Két qua thyc hién nhiém vy dugc giao.

2. Trinh ty, thii tye d4nh gia can bd

Viéc danh gid can bd duoc tién hanh nhu-sau:

- Can b6 1am bédo cdo tu danh gia két qua cong tac theo chire trach nhiém vy
dugce giao theo Muc 1 Mau sé 01.

- Can bf trinh bay béo cdo tir danh gia két qua cbng tac tai cudc hop clia co
quan, t6 chire, don vi @& moi ngudi tham dy cude hop dong gép y kién. Céc y kién
dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop.

- Cap 6 tham quyen tham khéo cac y k,ién déng gbp cta co quan, don vi, quyét
dinh danh gid, phan loai cén bg; théng bao két qua déanh gia phén loai cho c4n bg.

3. Phin loai dAnh gid can b

3.1. Hodn thanh xudt siic nhiém vu

Can l;(f) Qat duoc tit ca cic tidu chi sau day thi phén loai dénh gid & mirc hoan
thanh xuat sdc nhiém vu: :

- Luén grong miu chip hanh tét dudng 16, chu truong, chinh sich cta Dang
va phap ludt cia Nha nudc;



- C6 pham cht chinh trj, dao dirc tbt; c6 18i séng, tac phong, 13 16i lam viée
chudn muc, lanh manh;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, td chire, don vi; khéng dé xay ra cac
vy, viéc vi pham ky ludt, vi pham phap luét phai xtr Iy trong pham vi quan ly;

- T4n tuy, c6 tinh thin trach nhiém trong c¢dng tac, ddm nghi, ddm lam, dam
chiu trach nhiém trong td chire thure hién nhiém vu dugce giao;

- Lanh dao, chi dao, didu hanh cic co quan, td chic, don vi hodc nganh, Iinh
vyc phy trach hoan thanh xuét sic cdc nhiém vu dugc giao;

- Céc co quan, td chic, don vi dugc giao phy trach hoan thanh 100% nhiém vu
theo chuong trinh, k& hoach cdng tdc nim; hoan thanh xuét sic nhiém vu dot xudt;

- Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché dd cdng vy, cong chirc
dat két qua t8t, 6 tac dong truc tiép nang cao hiéu luc, hidu qué hoat ddng cia co
quan, t6 chirc, don vi hodc cuia nganh, 1inh vuc dugce giao phuy trach;

- C6 séng kién, giai phap cu thé duoc ap dung, ndng cao hiéu qua, hiéu luc
hoat ddng cla cac co quan, té chirc hodc clia nganh, linh vye dugce giao phu trach
va duge cip ¢6 thim quyén cdng nhén, '

3.2. Hodan thanh tot nhigm vu

Cén bd dat duoe tt ca céc tiéu chi sau ddy thi phén loai dinh gid & mirc hoan
thanh t&t nhiém vuy:

- Luén guong mAu chip hanh tét duong 161, cha treong, chinh sach cia Déang
va phap ludt cia Nha nudc;

- Co phém chét chinh tri, dao duc tdt, c6 161 séng, tac phong, 18 151 1am viéc
chudn muyc, lanh manh;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chire, don vi; khéng dé xay ra céc
vy, vi€c vi pham ky [uft, vi pham phép ludt phai xi Iy trong pham vi quan ly;

- Tan tuy, c6 tinh than trach nhiém trong cOng tac; dam nghi, ddm 1am, dam
chiu trach nhiém trong t6 chirc thuc hién nhiém vu duge giao;

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chire, don vi hodc nganh, linh
vuc phu trach hoan thanh t8t céc nhiém vu duge giao;

- Céc co quan, té' chire, don vi duge giao phu trach hoan thanh 100% nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim; hoan thanh tét nhiém vu dot xuét;

- Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cich ché dd cdng vy, céng chirc
dat két qua, co tdc dong ndng cao hidu luc, hidu qué hoat dfng ctia co quan, td
chirc, don vi hodic clia nganh, linh vue duge giao phu trach.

3.3. Hoan thanh nhigm vyu nhwng con han ché vé nang lic

Can bd dat duoc tht ca cac tiél} chi sau déy thi phan loai danh gia ¢ mirc hoan
thanh nhiém vy nhung con han ché vé néng luc:

- Ludn guong mau chdp hanh bt duong 16, chu truong, chinh sach ctia Pang
va phap ludt cia Nha nudc; , o

- C6 pham chat chinh tri, dao die tét; c6 18 song, tac phong, 18 16i 1am viée
chuan myc, lanh manh;

- Duy tri ky ludt, ky crong trong co quan, t6 chirc, don vi; khéng dé XAy ra cac
v, viéc vi pham ky luét, vi pham phap luét phai x( Iy trong pham vi quan ly;

- Tén tuy, c6 tinh than trdch nhiém trong céng tdc; dam nght, dam lam, dam
chiu trich nhiém trong t6 chire thyc hién nhiém vu duogc giao;



- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chtre, don vi hodc nganh, linh
vue dugc giao phu trach hoan thanh céc nhiém vu dugc giao;

- Céc co quan, t6 chire, don vi duoc giao phu trach hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac ndm; hoan thanh nhiém
vu dot xuat;

- Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu cong chire
dat két qua.

3.4. Khong hoan thanh nhié¢m vu

Céan bd cé mdt trong cac tiéu chi sau déy thi phin loai danh gid & muc khong
hoan thanh nhiém vu:

- Khoéng thuc hién hodc vi pham dudng 16i, chu truong, chinh sach cia Dang
hoiic phap ludt ciia Nha nudce bi cép ¢ thim quyén nghiém khéc phé binh hojic xi
Iy ky luat theo quy dinh;

- Vi pham ky ludt, ky cuong hodc quy ché lam viéc cia co quan, t6 chie, don vi;

- Pé xay ra mit doan két trong co quan, t6 chirc, don vi duge giao phy trach,
quan ly va bi ki ludt nhung chua dén mire bi xit Iy k¥ luét & hinh thirc cao nhit;

- Céng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh co quan, td chirc, don vi duge giao phu
trach bi danh gia 1a khong hoan thanh nhiém vy;

- Céng tac lanh dao, chi dao, té chirc thue hién nhiém vu ¢ sai pham dén muc
phai c6 bién phap khic phuc va phai tién hanh kiém diém truée co quan, td chite,
don vi;

- Co quan, to chirc, don vi hoic nganh linh vue duge giao phu trach hoan
thanh dudi 70% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach cong tdc nam;

- Cé lién quan tryc tiép dén tidu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai co quan,
t6 chire, don vi dugc giao phu trach. :

II1. PANH GIA CONG CHUC

1. N¢i dung danh gia ¢cong chirc

1.1. Poi véi cong chive khéng gii chire vu lanh dao, qudin ly

a. Chip hanh duong 168i, chii truong, chinh sich ctia Pang va phép luat ciia Nha nuéc;

b. Phdm chét chinh tri, dao dirc, 161 séng, tac phong va 12 18 lam viéc; -

¢. Nang luc, trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu;

d. Tién do va két qua thue hién nhiém vu;

d. Tinh thn trach nhiém va phéi hop trong thue hién nhiém vu;

e, Thai do phuc vu nhén dén.

1.2. Poi v6i cong chire giit chive vy linh dgo, quan Iy

Cong chire gift chirc vy lanh dao, quan ly ngoai danh gia céc ndi dung quy dinh
tai khoan 1.1, muc IIT cia Huéng dén nay, con dénh gia theo céc ndi dung sau:

a. Két qua hoat dong ctia co quan, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly;

b. Nang luc lanh dao, quéan ly,

¢. Niing lyc tap hop, doan két cong chiic.

2. Trinh tw, tha tuc danh gla cong chire

2.1. Déi véi nguoi dirng diu va cip phé ciia nguwoi ditng diu co quan, 16
chire, don vi



a. Cong chitc 1am bao céo ty danh gia két qua cong téc theo nhiém vu duge
giao theo Muc I MAu s6 02. f

b. Cong chuc trinh bay bao céo tw danh gid két qua cong tac tai cudc hop cua
co quan, t& chirc, don vi dé moi ngudi tham dy cude hop déng gép y kién. Céc ¥
kién dwoc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

c. Nguoi ding dau co quan, td chitc, don vi cép trén truc tiép tham khao céc y
kién tham gia, quyét dinh dénh gi4, phan loai d6i v6i ngudi dimg du,

2.2. Béi véi cdng chire khong giik chire vu linh dgo, quin Iy

a. Cong chirc lam bao cédo tu danh gid két qua cong tac theo nhiém vy duoc
giao theo Muc I Mau sé 02;

b. Cong chire trinh bay bdo cdo ty danh gia két qua cOng tac tai cudc hop cla
co quan, Rt chire, don vi dé moi nguoi tham dy cude hop déng gop y kién. Cac y
kién dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop;

¢. Ngudi dimg du co quan, td chire, don vi tham khdo y kién, quyét dinh danh
gid, phan loai cong chirc; théng bao két qua danh gid, phén loai cho cong chic
theo quy dinh.

3. Phén loai ddnh gia cong chirc

3.1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

a. Cong chirc khong gif chirc vy 1anh dao, quan 1y dat dugc tét ca céc tidu chi
sau day thi phan loai dinh gid & mic hoan thanh xuit sic nhiém vu:

- Ludn guwong mau, chap hanh tét dudng 161, chi trrong, chinh séch cia Pang
va phap ludt cda Nha nudc;

- C6 pham chit chinh tri, dao dbic tét; c6 16i séng lanh manh, chip hanh
nghiém ky luét, ky cuong trong co quan, t§ chirc, don vi; tdn tuy, co tinh thin
trach nhiém trong thyc hién nhiém vy, cbng vu dugc giao;

- Co nang lye, trinh d6 chuyén mén nghiép vu; phéi hop chét ché va c6 higu
qua voi dong nghiép, co quan, td chic ¢6 lién quan trong qua trinh thyc hién
nhiém vu, céng vu;

- Cé tinh than chii dong, sang tao trong thyc hién nhiém vy, cOng vu duge giao;

-Céo thgii dd ding muc va xtr su viin héa trong thuc hién nhiém vy, cong vu;
thye hién t6t viéc phong, chbng céc hanh vi cira quyén, héch dich, gdy kho khin,
phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong téc nim, vuot
tién dd, c6 chit luong va hiéu qua;

- Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lugng, hi¢u qua nhiém vy 46t xudt;

- C6 it nhat 01 cdng trinh khoa hoc, d& én, dé tai hoic sang kién duoc ap dung
co hiéu qua trong hoat ddng cdng vy clia co quan, t& chire, don vi duoc c.'flp co
tham quyén c¢ong nhén;

b. Cong chirc gifr chirc vu lanh dao, quéan ly dat dugc tt ca c4c tidu chi sau day
thi phén loai danh gia & murc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Ludn guong mau, chip hanh tét dudng 161, chu truong, chinh sich cia Pang
va phap luat clia Nha nudc;

- CO pham chat chinh tri, dao ditc tét; ¢6 16i séng lanh manh, chdp hanh
nghiém ky lut, ky cuong trong co quan, t6 chie, don VI; tAn tuy, cé tinh thin
trach nhi¢m trong thuc hién nhiém vy, cong vy duge giao;



- C6 nang luc, trinh d§ chuyén mén nghiép vy, phéi hop chat ché va co hiéu
qua véi dbng nghiép, co quan, td chirc ¢6 lién quan trong qua trinh thyc hién
nhiém vy, cOng vy;

- C6 tinh thin chi ddng, sang tao trong thuc hién nhiém vy, cdng vu duge giao;

- Co thai d§ ding myc va xit su van héa trong thyc hién nhiém vu, cong vu;
thuc hién tot viéc phong, chéng céc hanh vi cira quyén, hach dich, gdy kho khin,
phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, 1ang phi.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nim, vuot
tién d, co chét luong va hidu qua;

- Hoan thanh kip thoi va bao dam chat Luong, hiéu qua nhiém vy dot xut;

- C6 it nhét 01 cbng trinh khoa hoc, dé an, d tai hodc sang kién duoc 4p dung
c6 hiéu qua trong hoat ddng céng vy cla co quan, t& chire, don vi dugc cip co
thim quyén cong nhan;

- Co quan, t chire, don vi duge giao linh dao, quan ly hoan thanh 100% nhiém vy
theo chuong trinh, ké hoach cOng tac ndm; hoan thanh t6t nhidm vy dot xudt;

- Lanh dao, quéan 1y, diéu hanh thyc hién nhiém vu hoan thanh vuot tién do, ¢é
chét luong, hidu qua;

- Cd nang luc tip hop, xy dung co quan, 6 chire, don vi doan két, thong nhét.

3.2. Hoan thanh tot nhiém vu

a. Cong chure khong gift chirc vu 1anh dao, quan ly dat duogc tat ca céc tidu chi
sau day thi phan loai dénh gi4 & mirc hoan thanh t&t nhiém vy:

- Luén guong mau, chép hanh tt dudng 16i, chi truong, chinh sach ctia Dang
va phap luat cia Nha nudéc;

- C6 phdm chit chinh tri, dao dac tét; ¢ 16i sdéng linh manh, chip hanh
nghiém ky luét, ky cuong trong co quan, t& chirc, don vi; tin tuy, ¢6 tinh than
trach nhiém trong thuc hién nhiém vy, céng vu duoc giao;

-Co néng lwe, trinh dé chuyén moén nghiép vu; phéi hop chét ché va ¢é hiéu
qué v6i dong nghiép, co quan, td chirc ¢6 lién quan trong qué trinh thuc hién
nhiém vy, cong vy,

- C6 tinh than cha ddng, sang tao trong thuc hién nhiém vu, cong vu duge giao;

- C6 thai dd ding muc va xir sy vén hoa trong thyc hién nhiém vy, cdng vuy;
thyre hién t6t viéc phong, chdng cic hanh vi ctra quyén, hach dich, giy khé khan,
phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach céng tac nim, bao
dam tién do, chét lugng va hiéu qua;

- Hoan thanh nhiém vy dot xuét.

b. Cong chire gilr chtre vu lanh dao, quan 1y dat duge tit ¢ céc tiéu chi sau day
thi phén loai danh gia & mirc hoan thanh tt nhiém vuy:

- Ludn guong méu, chip hanh tét duong 15i, cha truong, chinh sach cia Pang
va phép luat cia Nha nudéc;

- C6 pham chét chinh tri, dao ditc tét; c¢6 16i sbng lanh manh, chép hanh
nghiém ky luét, ky cuong trong co quan, td chic, don vi; tin tuy, ¢ tinh than
trach nhiém trong thuc hién nhi€m vy, cdng vu duoc giao;



- Cé nang luc, trinh 46 chuyén mén nghiép vu; phdi hop chit ché va ¢6 hidu
qué v6i ddng nghiép, co quan, td chirc cé lién quan trong qua trinh thuc hién
nhiém vy, cong vy;

- C6 tinh than chi déng, se’mg tao trong thuc hién nhiém vu, cong vu duge giao;

- C6 thai d ding myc va xir sy van hoa trong thuc hién nhiém vy, cong vy;
thue hién tét vidc phong, chng cc hanh vi ctra quyén, hach dich, gy kho khan,
phién ha, tiéu cure, tham nhiing, tham 6, ling phi.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tdc nim, bao
dam tién d6, chét luong va hiéu qua;

- Hoan thanh nhiém vu dot xuét.

- Co quan, td chirc, don vi dugc giao lanh dao, quéan ly hoan thanh 100%
nhiém vy dugce giao theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim; hoan thanh nhiém
vu ddt xuét;

- Lanh dao, quan 1y, diéu hanh thyc hién nhiém vy bao dam tién dé, chit luong
va hiéu qua; )

- Co nang luc x4y dung co quan, td chirc, don vi doan két, théng nht.

3.3. Hoan thanh nhi¢m vu nhieng con han ché vé ning lwe

a. Cdéng chirc khong gil chire vy lnh dao, quan ly dat céc tiéu chi:

- Ludn guwong mAu, chép hanh t&t dudng 16i, chii truong, chinh sich ciia Pang
va phép ludt cda Nha nudc;

- C6 phédm chit chinh tri, dao dirc t8t; ¢ 181 sbng lanh manh, chap hanh
nghiém ky ludt, ky cuong trong co quan, t chire, don vi; tin tuy, 6 tinh than
trach nhiém trong thuc hién nhiém vy, cong vu dugce giao;

Va ¢6 mot trong céc tiéu chi sau déy thi phén loai danh gid ¢ miic hoan thanh
nhiém vu nhung con han ché v& ning luc:

- Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh ké hoach
cong tac nam,;

- Thyc hién nhiém vu duge giao con chim vé tién do;

- Tham muu dé xuét giai quyet cong viéc chua bao dam chét luong chua ding
v6i quy dinh cta phap ludt hogic dén mirc phai dé cp trén xur 1y lai;

- Khong ¢4 théi d6 dimg mye va xtr sy vén hoa trong thye hién nhiém vy, cong vy;

- C6 biéy hién clra quyén, hich dich, gay kho khin, phién ha, tiéu cuc, tham & 0,
tham nhiing, lang phi trong thyc hién nhiém vy, cong vu.

b. Cong chire lanh dao, quan 1y dat cac tiu chi:

- Ludn guong mau, chép hanh tdt duong 161, cha truong, chinh sach ctia Pang
va phap ludt cia Nha nuée;

- C6 phAm chét chinh tri, dao dtc tdt; c6 16i séng lanh manh, chip hanh
nghiém ky ludt, ky cuong trong co quan, té chic, don vi; tdn tuy, c6 tinh than
trdch nhiém trong thyc hién nhiém vy, cdng vu duge giao;

Va cd mot trong céc tidu chi sau day thi phén loai danh gia & mirc hoan thanh
nhiém vu nhung con han ché vé nang lyc:

- Co quan, t6 chire, don vi duge giao lanh dao, quan 1y hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tic nim;

- Cong tac lanh dao, ch1 dao, diéu hanh thyc hién nhiém vy ctia co quan, td
chire, don vi cham tién d6; %4a




- Giai quyét cong viée clia co quan, to chire, don vi khéng ding quy dinh cia
phép ludt, chua gy hau qua phai cé bién phap khéc phuc;

- Cong tac lanh dao, quan ly, diu hanh thyc hién nhiém vu clia co quan, 0
chire, don vi chua bao dam chat lucmg, hiéu qua;

- Co quan, t6 chire, don vi duge giao lanh dao, quan Iy xay ra mét doan két.

3.4. Khong hoan thanh nhiém vu

a. Cong chue khong gifr chitc vy ldnh dao, quan ly cdé mét trong cac tiéu chi
sau diy thi phén loai danh gia ¢ mic khong hoan thanh nhiém vu:

- Khong thye hién hodc vi pham duomg 184, chu truong, chinh sach cla Dang
hogc phap luét cuia Nha nudce bi cAp c6 tham quyén xir Iy ky luat hodic co quan cé
thdm quyén xtr Iy theo quy dinh;

- Vi pham ky luat, ky cuong hodc quy ché 1am viée cta co quan, td chic don
vi nhung chua dén mire bi xtr Iy ky ludt & hinh thirc cac nhét;

- Khong hoan thanh nhiém vu tuong xung véi chire danh dang gifr;

- Thyre hién nhiém vy, cong vu c6 sai pham dén mirc phai ¢6 bién phép khéc phuc;

- Gay mat doan két trong co quan, t§ chirc, don vi;

- Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cdng tdc ndm,;

- C6 hanh vi ctta quyén, hach dich, gay khé khan, phién ha, tiéu cue, tham
nhiing, tham &, lang phi bi xr ly ky luét.

b. Cong chirc gilt chirc vu lanh dao, quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau day
thi phan loai dénh gid & mac khong hoan thanh nhiém vu:

- Khéng thye hién hode vi pham dudng 16i, chi troong, chinh sach cia Dang
hodc phap luét cia Nha nude bi cép ¢6 tham quyén xir 1y ky lut hodc co quan c6
thdm quyén xr ly theo quy dinh;

- Vi pham ky luét, ky cuong hodc quy ché 1am viée ciia co quan, t6 chire don
vi nhung chua dén mirc bi xir Iy ky luét & hinh thirc cao nhit;

- Khéng hoan thanh nhiém vy tuong xtng voi chire danh dang gifr;

- Thyre hién nhiém vy, cdng vy c6 sai pham dén mirc phéi ¢6 bién phép khéc phuc;

- Giy mét doan két trong co quan, t6 chirc, don vi;

- Hoan thanh du6i 70% nhi¢ém vy theo chu:o*ng trinh, ké hoach c6ng tic nam;

- C6 hanh vi ctra quyén, hich dich, giy khé khan, phién ha, tiéu cuc, tham
nhiing, tham 6, lang phi bi xtr Iy ky luét.

- Lién quan trye tiép dén tiu cuc, tham 8, tham nhiing, lang phi tai céc co
quan, tb chirc, don vi dugc giao phu trch va bi xir Iy theo quy dinh ctia phép luat;

- Co quan, td chire, don vi duoc giao 1anh dao, quan ly hoan thanh dudi 70%
nhi¢m vu theo chuong trinh, ké hoach ¢ong tac nam;

- Chi dao, t6 chtrc thyc hién nhiém vy c6 sai pham dén murc phai c6 bién phap
khic phuc;

- Co quan, tb chire, don vi duge giao 1anh dao, quan Iy x4y ra mat doan két.

IV. PANH GIA VIEN CHUC

1. Noi dung danh gia vién chirc

1.1. Péi véi vién chire khong gite chirc vy quan Iy

- Két qua thye hién cong v1ec hogc nhiém vy theo hop ddng lam viée da ky két;

- Viée thyc hién quy dinh vé& dao die nghé nghiép;



- Tinh than trach nhiém, thai dé phuc vu nhan dan, tinh thin hop tac véi dSng
nghiép va viéc thue hién quy tic img x{r cta vién chirc;

- Viéc thuc hién nghia vy khéc ctia vién chire;

1.2. D6i véi vién chire quin Iy

- Két qua thue hién cong viée hodc nhiém vy theo hop déng lam viée d3 ky két;

- Viée thye hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

- Tinh thin trach nhiém, thai do phyc vu nhan dén, tinh than hop tic véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tic Gng xit cia vién chirc;

- Viée thue hién nghia vu khac ctia vién chirc;

- Néing lyc lanh dao, quéan 1y, diéu hanh v t6 chire thue hién nhiém vu;

- Két qué hoat ddng cta don vi dugc giao quan ly, phu trach.

2, Trinh tw, thi tuc danh gia vién chie

2.1. Dii véi nguoi ditng dau va cdp phé ciia nguoi dirng dau co quan, don vi

- Vién chtre lam bao cdo tr danh gia két qua cong tac theo nhiém vy duge giao
theo Muc I Mau sb 03.

- Vién chure trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop cla co
quan, don vi dé moi ngudi tham dy cude hop déng gop v kién. Cac y kién duoc
ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop.

- Cép uy dang cling cap cé v kién bang vin ban v& vién chiic duoc danh gia,
phén loai.

- Nguoi dimg dau co quan, don vi cép trén truc tiép tham khao céc v kién,
quyét dinh dénh gia, phan logi dbi véi ngusi ding diu, |

Ngudi ding dau co quan, don vi tham khao cdc y kién, quyét dinh danh gia,
phan loai di véi cip phé ctia minh.

- Ngudi ding dau co quan, don vi thong béo két qua danh gid, phan loai cho
vién chirc theo quy dinh.

2.2. Doi vdi vién chirc khéng giit chirc vu quin I

- Vién ch{{c lém bao céo ty ddnh gia két qua cOng tac theo nhiém vu duge giao
theo Muc I Mau s6 03.

- Vién chirc trinh bay béo cdo ty danh gid tai cude hop cta co quan, don vi dé
moi ngudi déng gép v kién. Cac y kién duge ghi vao bién ban va théng qua tai
cudc hop.

- Ngudi ding dau co quan, don vi hofic nguoi duge giao thim quyén dénh gig
vién chirc tham khao y kién tham gia, quyét dinh dénh gia, phan loai vién chirc,

Ngudi dugce giao thdm quyén danh gia vién chire chiju trich nhiém vé két qua
danh gié, phan loai vién chire trude ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap.

3. Phin loai danh gi4 vién chire

3.1. Hoan thank xuit sic nhiém vy

a. Vién chirc khong gift chire vu quan ly dat dugc tAt ca cac tiéu chi sau day thi
phén loai danh gia & mic hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Cé néng luc, trinh do chuyén mén, nghiép vy t6t, hoan thanh 100% cdng viée
hodc nhiém vy theo hop dong lam vige da ky két, vuot tién do, c6 chit lugng, hiéu
qua; nghiém tac chap hanh sy phén céng cong tac cia ngudi ¢é thim quyén; c6

tinh than trach nhiém cao, chu ddng, sdng tao trong thuc hién nhiém vy dugc giao; @ )
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- Hoan thanh t6t cac nhidm vu dot xut;

- Thye hi¢n ding, diy du, nghiém tic cic quy dinh vé dao dirc nghe nghiép,
diéu 18, quy ché, noi quy ciia co quan, don vi, cic quy dinh vé ' phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; tam huyét véi nghd nghiép, tan tuy voi
cdng viéc;

- Thuc hién nghiém tdc quy tdc Umg xir ctia vién chire, ¢6 thai dé lich su, ton
trong trong phuc vy, giao tlep v&i nhén dan; c6 tinh than doan két, hop tac hidu
qué, phdi hop chit ché véi dong nghiép, co quan, don vi cé lién quan trong qué
trinh thyc hién nhiém vy;

- C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoe, dé 4n, d& tai hoic sang kién duogc 4p dung
va mang lai hiéu qua trong viéc thyc hién céng tic chuyén mon, nghé nghiép dugc
cép c6 tham quyén cong nhan.

b. Vién chirc quan ly dat duge tAt ca cac tiéu chi sau déy thi phéan loai danh gia
& mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Cé nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vy tét, hoan thanh 100% cong vige
hodc nhiém vy theo hop dong lam viée d4 ky két, vuot tién dd, ¢ chét luong, hiéu
qua; nghiém tc chép hanh su phén cdng cong tic cla nguoi ¢ tham quyen cod
tinh than trach nhiém cao, chi dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Hoan thanh tdt c4c nhiém vu dot xudt;

- Thuc hién dung, dy do, nghiém tic céc quy dinh vé dao dirc nghe nghiép,
didu 18, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chdng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy véi
cong viéc;

- Thyc hién nghiém thc quy tic g XU ctia vién chure, ¢6 thai @6 lich su, ton
trong trong phyc vy, giao tlep v6i nhin dén; ¢6 tinh than doan két, hop tac hiéu
qua, phéi hop chat chd véi dong nghiép, co quan, don vi c6 lién quan trong qud
trinh thyc hién nhiém vu;

- C6 it nhét 01 céng trinh khoa hoc, dé an, dé tai hogdc sang kién dugc ap dung
va mang lai hiéu qua trong vigc thue hién cdng téc chuyén mén, nghé nghiép duoc
cap ¢6 thdm quyén cOng nhan.

- C6 y thic chii dong, séng tao trong cdng tac didu hanh, t§ chic thyc hién
cong vigc;

- Trién khai va thue hién t8t co ché tur chd, tw chiu trach nhiém dbi véi don vi
sir nghi¢p cong 14p theo quy dinh ciia phap luat;

- Co quan, don vi duge giao quén ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong
cong viée, vurot tién dd, ¢ chit luong, hiéu qua.

3.2. Hoan thanh t6t nhiém vu

a. Vién chirc khong giit chirc vu quan ly dat duoc tAt c& céc tidu chi sau déy thi
phan loai danh gid & mie hoan thanh tét nhiém vu:

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghi¢p vu tbt, hoan thanh 100% cong viéc
hogc nhiém vu theo hop déng lam viée da ky két, bao dam tién d6 chét luong, hi¢u
qud; nghiém tic chdp hanh su phén céng cong tic cua ngudi ¢6 thim quyén; c6
tinh than trich nhiém trong thyc hién nhiém vy dugc giao.

- Co ning lye, trinh dd chuyén mén, nghiép vu tbt, hoan thanh 100% céng viéc
hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, vuot tién do, c6 chit lugng, hiéu
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qua; nghiém tic chdp hanh sy phén céng cdng tac clia ngudi cd thim quyén; cé
tinh than trach nhiém cao, chi ddng, sang tao trong thuc hién nhiém vy duoc giao;

- Hoan thanh tdt céc nhiém vu dot xuat; i .

- Thyc hién ding, day du, nghiém tdc céc quy dinh vé dao duc ngh& nghiép,
didu 18, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi, cac quy dinh v€ phong, chdng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét v6i nghé nghiép, tn tuy véi
cong viéc; )

- Thuc hién nghiém tic quy tdc ing xit cda vién chire, ¢d thé.i’ dd lich su, tén
trong trong phuc vu, giao tiép vdi nhén dan; cé tinh than doan két, hop tac hiéu
qua, phdi hop chit chd véi dong nghiép, co quan, don vi c6 lién quan trong qua
trinh thye hién nhiém vu;

- C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, d& 4n, d& tai hofic séng kién duoc 4p dung
va mang lai hiéu qua trong vigc thuc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép duge
cdp c6 thAm quyén cOng nhén,

b. Vién chirc quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chf sau day thi phan loai danh gia
& mirc hoan thanh t8t nhiém vu:

-Co niéng lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tdt, hoan thanh 100% cdng viéc
hogic nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két, bao dam tién d6 chit luong, hicu
quad; nghiém tac chép hanh sy phén cong cong tac cua ngudi ¢ thim quyén; ¢
tinh than trach nhiém trong thye hién nhiém vu duoc giao.

- C6 niing lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh 100% cong viéc
hoiéc nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, vuot tién d6, ¢6 chit luong, hiu
qud; nghiém tic chdp hanh sy phén cdng cbng tédc cia ngudi ¢ tham quyén; ¢o
tinh than trach nhiém cao, chu ddng, sang tao trong thuc hién nhiém vu duge giao;

- Hoén thanh t6t cac nhiém vu dot xuat;

- Thyc hién dung, diy di, nghiém tic cac quy dinh vé dao diic nghé nghiép,
didu 18, quy ché, noi quy cua co quan, don vi, cdc quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thirc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tdm huyét véi nghd nghiép, tn tuy véi
cong viée;

- Thye hién nghiém tic quy tic Gmg xt cia vién chure, ¢6 thai do lich sy, tén
trong trong phuc vy, giao tiép véi nhan dan; ¢6 tinh thin doan két, hop téc higu
qua, phdi hop chit ché véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua
trinh thyc hién nhiém vu;

- Co it nhét 01 cdng trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hoic sang kién duge ap dung
va mang lai hiéu‘qué trong vigc thyc hién cdng tac chuyén mon, nghé nghiép dugc
cp 6 thdm quyén céng nhan.

- Co y thirc chi dong, sdng tao trong céng tac didu hanh, t6 chic thue hién
cong viéc;

- Trién khai v& thuc hién t5t co ché tw chi, tiy chiu trach nhiém d6i véi don vi
sw nghi€p cdng [4p theo quy dinh ctia phap luat;

- Co quan, don vi duge giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi lugng
cdng viéc, bao dam tién do, chat lwong, hidu qua.

3.3. Hoan thanh nhigm vu

a. Vién chirc khong gift chirc vu quén 1y dat duoc tit ¢ céc tiéu chi sau day thi
phén loai danh gid & mic hoan thanh nhiém vu:
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- €6 néng lye, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tbt, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong viéc hodc nhiém vu theo hop df“)ng lam viée d4 ky két, trong dé
cd cong viée con chdm vé tién do, han ché vé chit luong, hiéu qua; co tinh than
trach nhiém trong thyc hién nhiém vy duge giao;

- Hoan thanh 6t céc nhiém vu dot xuét;

- Thyc hién diing, day da, nghiém tic cdc quy dinh v& dao dirc nghé nghiép,
diéu 18, quy ché, noi quy cta co quan, don vi, cdc quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tén tuy véi
cong viég; '

- Thue hién nghiém tiic quy tic Umg xUr cuia vién chire, cé thai do lich sy, ton
trong trong phuc vy, giao tiép v6i nhan dan; c¢é tinh thin doan két, hop tac hiéu
qua, phdi hop chit ché véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qué
trinh thuc hién nhiém vuy;

- C6 {t nhét 01 cdng trinh khoa hoc, dé an, d& tai hoic sang kién dugc ap dung
va mang lai hi¢u qua trong viée thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép dugce
cép ¢6 thdm quyén cong nhan.

b. Vién chirc quén 1y dat duoc tit ¢ céc tidu chi sau déy thi phan loai ddnh gia
¢ muc hoan thanh nhiém vu:

- C6 néng lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tdt, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong viée hode nhiém vy theo hop dong lam viée di ky két, trong d6
c6 cdng viéc con chiam vé tién d6, han ché vé chit lugng, hiéu qua; co tinh thin
trach nhi€ém trong thuc hién nhiém vy duge giao;

- Hoan thanh tét cdc nhiém vu dot xudt;

- Thye hién ding, diy dd, nghiém tic céc quy dinh v& dao dirc nghé nghiép,
didu 18, quy ché, noi quy cta co quan, don vi, cic quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét ki¢m, chéng lang phi; tdm huyét véi nghd nghidp, tan tuy voi
cong viéc;

- Thyc hién nghiém tac quy tic ting x& cla vién chtre, ¢6 thai dd lich sy, ton
trong trong phuc vy, giao tiép v6i nhin dan; 6 tinh thin doan két, hop tic hiéu
qué, phéi hop chit chd véi dong nghiép, co quan, don vi c6 lién quan trong qué
trinh thuc hién nhiém vu; :

- Cé it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hoiic sang kién duoc ép dung
va mang lai higu qué trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép duoc
cap ¢6 thAm quyén cong nhédn

- Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay;

- Nghiém tac thyc hién co ché ty chu, ty chiu trach nhiém dbi véi don Vi su
nghiép cong 1dp theo quy dinh ctia phap luat;

- Co quan, don vi-dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi

100% khéi luong cng viéc,

3.4. Khong hoan thanh nhiém vu

a. Vién chure khéng giit chitc vu quan ly ¢ mét trong céc tiGu chi sau day thi
phén loai danh gia & muc khéng hoan thanh nhiém vu:
- Hoan thanh du6i 70% céng viée hoic nhiém vy theo hop ddng lam viéc d
ky két; B
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- Chua nghiém téc chdp hanh sy phin céng cong tic clia ngudi c¢d thim quyén;
thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoe giao;

- Thire hién céng viéc hodc nhiém vu khéng dat yéu cau;

- Vi pham quy trinh, quy dinh chuy€n mon, nghiép vy;

- Vi pham quy tic Ung xu, dao duc nghe nghiép ctia vién chirc, gdy phién ha,
sach nhi€u véi nhan dan dén muc phai xu Iy ky luét;

- C6 hanh vi chia r& ndi bd, gay mit doan két tai co quan, don vi;

- Khong ¢6 tinh than ph01 hop véi dong nghié¢p, co quan, don vi ¢ lién quan
trong qué trinh thye hién nhiém vy d¢é anh hudng dén két qua hoat déng cita don vi;

- Vi pham ky ludt, vi pham phap [uat trong thuc hién nhiém vu dén muc phal
xtr ly ky luat.

b. Vién chirc quan 1y c¢6 mét trong cac tiéu chi sau ddy thi phan loai danh gia &
murc khéng hoan thanh nhiém vu:

- Hoan thanh du6i 70% cdng viéc hode nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky ket

- Chwra nghiém tuc chip hanh sy phan coéng cdng téc cla ngudi ¢6 thdm quyén;
thiéu tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

- Thue hién ¢dng viée hogic nhiém vu khéng dat yéu ciu;

- Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vy,

- Vi pham quy tic ung xir, dao dire nghé nghidp cta vién chirc, gdy phién ha,
sach nhidu véi nhan dan dén mire phéi xtr Iy ky luét;

- C6 hanh vi chia & n6i bd, gy mat doan két tai co quan, don vi;

- Khéng ¢6 tinh than phdi hop véi ddng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong
qué trinh thyc hién nhiém vu dé anh hudng dén két qua hoat dong cua don vi;

- Vi pham ky ludt, vi pham phap luit trong thuc hién nhiém vu dén mirc phai
xur 1y ky luét,

- Viéc quan ly, dleu hanh thyc hién cong viéc han ché, khong dat higu qua,
khong dap tmg yeu ciu cong vide;

- Dé xay ra cac vu vi pham ky luat, vi pham phap luét dén mure phai xtr Iy ky luét;

- Co-quan, don vi duge giao quan 1y, didu hanh hoan thanh duéi 70% khéi
lugng cong vige.

Uy ban nthén dan huyen yeu cau Thu trucmg cée co quan, don vi, Chi tich Uy ban
nhén dan céc x4, thi trdn trién khai ndi dung huéng dian nay dén tan can b, céng
chie, vién chire va t6 chire thyc hién quy trinh dénh gia, phén loai nam 2017 cia don
vi, tong hop béo céo két qua (theo biéu mdu) gii vé Uy ban nhan dan huyén (qua
phong N&i vy) truée ngay 06/12/2017 dé tdng hop binh xét theo quy dinh./.

Noi nhin:

- TTr Huyén ty, HDND huyén;

- Chu tjch, cac PCT UBND huyen

- Cac phong, ban, co'quan, don vi cap huyén;
- UBND céc x4, thi trdn;

- Luu: VT.
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