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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché xét tuyén nhan vién hd tro phue vu ndm 2020

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Céin cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cie Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phit quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

Can cir cde Thing tw ciia Bé Noi vu: s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 hudng
ddn vé tuyén dung, ky két hop dong lam viée va dén bis chi phi dio tao, boi dutng doi voi
vién chti’c 56 03/20]9/77" BNV ngdy 14/5/2019 cix BG NGi v vé vide sua dsi, bé sung
mot s6  quy dinh vé tuyén dung cong chikc, vién chike va thuc hién mét sé ché dg hop (?’ong
mt s6 logi cong viée trong co quan himh chinh nhé rede, don vi sy nghzep cong ldp: s6
1172014/TT-BNV ngay 9/10/2014 cua Bé Noi vy quy dinh chuie danh, md so ngach va tiéu
chudin nghiép vu chuyén mon cde ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh;

Cin cie Quyét dinh s6 44/2013/0D-UBND ngay 17/11/2013 cia Uy ban
nhdn déan tinh Ha Tinh vé viée ban hanh quy dinh qudn Iy t6 chire b6 mdy, bién
ché vd can bg, cong chikc, vién chite;

Thuee hién Cong vin s6 5304/UBND-NC; ngay 07/8/2020 ciia UBND tinh vé
viée tuyén dung vién chire;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Ngi v,

QUYKLT DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét tuyén nhan vién hd
trg phuc vu ndm 2020.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chénh Van phong HDND-UBND huyén, Truéng phong N&i vu, Trudng
phong Tai chinh — Ké hoach, Truéng phong Gido duc va Pdo tao, Trudng cic
phong, ban, don vi lién quan, cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén nhan vién hd tro
phuc vy cén cir Quyét dinh thi hanh./.

Nai nhin: _M ‘U?BAN NHAN DAN
- Nhu didu 2;
- S Noi vu; So GD&DPT ;
- TT Huyén ay, TT HPND huyén;
- Chit tich, cac PCT UBND huyén;
- Cac phong: Nét vu, TC - KH, GD & DT, TP;
- Hoi ddng XT VC,;
- Coéng an huyén;
- Cbng thong tin dién tir, TT VH-TT huyén;
- UBND cac x4, thi trdn;
- Céc don vi lién quan
- Luu: VT, NV.@//
/




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAM XUYEN Pjc ldp - Tw do - Hanh phac

) QUY CHE
Xét tuyén nhan vién ho trg phuc vu nim 2020
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6530OD-UBND ngayseb/ A/2020 ciia UBND huyén)

3 Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh viéc xét tuyén nhén vién hd tro phuc vu ndm
2020 va cu thé hoa céc Van ban: Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cla
Chinh pht quy dinh v& tuyén dung, str dung va quan Iy vién chie; Thong tu ctia BO
NGi vu: s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 huéng dén vé tuyén dung, ky két hop
ddng 1am viéc va dn bd chi phi ddo tao, bdi dudng dbi véi vién chic; sb
03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ciia B6 Noi vu vé viée sira ddi, bd sung mot sd
quy dinh v& tuyén dung céng chrc, vién chiic va thue hién mét sb ché d6 hop dong
mdt s6 loai cong viée trong ¢o quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép cong lap;
Théng tr sb 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cia B6 ndi vu, Théng tr sb
11/2014/TT-BNV ngay 9/10/2014 cua B N6i vu quy dinh chirc danh, ma sb ngach
va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén céc ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh;

Cin cr Quyét dinh s§ 222/QD-UBND ngay 16/01/2020 ctia UBND tinh vé
giao bién ché cong chic, vién chic va hop dong lao dong; Quyét dinh sb
44/2013/QP-UBND ngay 17/11/2013 ctia Uy ban nhan dén tinh Ha Tinh v& viéc ban
hanh quy dinh quan 1y t& chirc bd mdy, bién ché va can bd, céng chirc, vién chie.

Thue hién Céng vin s6 5304/UBND-NC, ngay 07/8/2020 ctia UBND tinh
vé viée tuyén dung vién chirc.

Piéu 2. Quy ché quy dinh cu thé:

1. V& nguyén tic, d6i tuong, didu kién, tidu chuén, hd so, ndi dung xét tuyén
va diéu kién tring tuyén nhan vién hd tro phuc vu nam 2020.

2. Quy dinh trach nhiém, quyén han, t5 chirc hoat dong ctia Hoi déng xét tuyén
nhén vién hd trg phuc vu nim 2020.

3. Quy dinh cu thé v& chi tiéu xét tuyén, co cdu chuyén méon nghiép vu cin
tuyén dung dbi véi nhan vién h tro phyc vu.

Chwong I1
NGUYEN TAC, POI TUQNG, TIEU CHUAN
VA CHI TIEU XET TUYEN

Diéu 3. V& nguyén tic xét tuyén:




1. Viéc xét tuyén nhan vién hd tro phuc vu nim 2020 do Hoi ddng xét tuyén
dugc UBND huyén quyét dinh thanh lap.

2. Thyc hién xét tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh sb 115/2020/NB-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly vién chirc;
Thong tu sb 03/2019/TT-BNV ngdy 14/5/2019 ctia B N&i vu; Thong tu sb
15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bd Néi vy. Qua trinh xét tuyén phai dam béo
nguyén tic céng khai, dan chu, céng bing trén co s& chi tidu bién ché duge giao.

3. Nguoi tring tuyén 13 nguoi d tiéu chuan va diéu kién, duwoc UBND huyén
tuyén dung trén co s& dé nghj ciia H6i ddng xét tuyén nthén vién h3 trg phuc vu.

Piéu 4. Piéu kién, dbi twong dwge dy tuyén, ho so dy tuyén, chi tiéu, hd
so tuyén dung va 18 phi xét tuyén:

1. Piéu kién va d6i twong:

1.1. Nguoi c6 dua cac didu kién sau day khong phéan biét dan tdc, nam - ni,
thanh phén x4 hdi, tin ngudng, t6n gido duge ding ky du tuyén:

-Cé quéc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;

- P 18 tudi tré 1én;

- C6 Phiéu ding ky du tuyén; c6 Iy lich r§ rang;

- P stre khoe dé thue hién nhiém vy,

- C6 bang t6t nghiép Cao déng tr& 18n; chuyén nganh ké ton.

1.2. Nhitng ngudi sau diy khéng duoc ding ky du tuyén

- Mét hoiic bj han ché ning hrc hanh vi déan sy;

- Pang bi truy ciru trdch nhiém hinh su; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh sur ciia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phéap xir ly hanh chinh dua vao co sé
chita bénh, co s& gido duyc, truong gido dudng.

2. Chi tiéu tuyén dung vién chirc: 04 nhan vién hd trg phuc vu vao lam viée
tai cac trudng mam non trén dja ban huyén (vién chirc hang IV), cu thé nhur sau:

- Trudong Mam non C4m Minh: 01 chi tiéu.

- Truomg Mam non C4m Quan: 01 chi tiéu.

- Truwdng Mam non thi trAn Cdm Xuyén: 01 chi tiéu.

- Trudng Mam non thi trdn Thién Cam: 01 chi tiéu.

3. Ho so' dy tuyén: Phiéu ding ky du tuyén,

4. Hd so tuyén dung, thanh phin hd so gdm: (Thi sinh ndp hd so tuyén
dung sau khi co quan ¢6 thdm quyén c6 thong bao trang tuyén).

a) Ban sao van bing, chimg chi theo yéu cdu cla vi tri viée 1am du tuyén,
chimg nhén doi turgng uu tién (néu co);

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén cip.

6. Lé phi xét tuyén: 500.000 ddng/ngudi.




Chuong II1
NOI DUNG XET TUYEN, POI TUQNG UU TIEN VA PHUONG THU'C
XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

Piéu 5. Noi dung, hinh thire va diém wu tién trong tuyén dung:

1. N§i dung va hinh thic xét tuyén vién chie: Puge thuc hién theo 2
vong nhur sau:

Vong 1

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu déng ky du tuyén theo yéu céu clia vi
tri viéc 1am cin tuyén, néu dap tng du thi ngudi du tuyén duoc tham dy vong 2.

Vong 2: Thi mdn nghiép vu chuyén nganh

- Hinh thirc thi: Phéng van.

- Nbi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cdu clia vj trf viéc lam nhan vién hd trg phuc vu.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cén clr vao nhiém vu, tiéu
chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu cita chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phti hop véi yéu cau cta vi trf viéc 1am nhan vién hd tro phuc vu.

- Thoi gian thi: Thi phéng vAn 30 phut (trude khi thi phéng vén, thi sinh du
thi c6 khong qua 15 phut chuan bj);

- Thang diém: 100 diém.

2. P6i twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chire:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hing Lao ddng, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhy thuong binh, thirong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, st quan cdng an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, tt nghiép dio tao chi huy truéng Ban chi huy quan
sy cdp x4 nganh quén sy co s& duge phong quin ham si quan du bi da dang ky
ngach s quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con dé cia ngudi
hoat ddng khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hing Luc luong vii
trang, con Anh hiing Lao déng: Pugc céng 5 diém vao két qua diém vong 2;

c¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhén déan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Trudng hop ngudi du xét tuyén thude nhiéu dién wu tién theo quy dinh thi chi
dugc cong diém wu tién cao nhit vao két qua diém vong 2.
Piéu 6. Cach xac dinh nguwoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chire

Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac didu kién sau:
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d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh td chirc xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khong bd tri nhiing nguot c¢d quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
ngudi dy tuyén hodc clia bén vg (chdng) cia ngudi dy tuyén; vo hode chdng, con
dé hosic con nudi clia ngudi dur tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi han xi Iy
ky ludt hosic dang thi hanh quyét dinh ky luat 13m thanh vién Héi dong tuyén
dung, thanh vién cac bd phan gitp viée cia Hoi dong tuyén dung.

Diéu 8. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hbi ddng xét tuyén
thanh 14p gém: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém clia Ban kidm tra phidu dang ky dy tuyén:

a) Trudng ban kidm tra phiéu ding ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép trude
Chua tich Hoi déng xéEt tuyén va phén cOng nhiém vy cu thé cho céc thanh vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiu dang k¥ dur tuyén thyc hién nbiém vu
kiém tra diéu kién, tiéu chudn cta nguoi du tuyén theo yéu cau clia vi tri viéc lam
da dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén;

¢) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop,
tong hop danh sach thi sinh duoc thi vong 2 va céc nhiém vu khac theo phan céng
cta Trudng ban.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

a) Ngudi duge cbr lam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén la
cdng chirc, vién chirc ¢o trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém cdng tac trong nganh,
{inh vuc phi hop v6i yéu cau cia vi tri dy tuyén;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban kidm tra phiéu ding ky dyu tuyén d6i véi
nhiing ngudi c¢o quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vy hodc chdng; vo
hodic chdng; con dé hoic con nudi clia ngudi dur xét tuyén hoéc nhitng nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xtr Iy k¥ lut hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Pidu 9. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi ddng xét tuyén thanh lap gém:
Trudng ban va cac thanh vién, trong dé cé mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cta Trudng ban kiém tra sat hach:

a) Giup Chit tich Hoi ddng xét tuyén xdy dung dé phong van bao dam ¢d sd
dir so véi s6 luong thi sinh dwoc triéu tap du thi theo timg vi tri tuyén dung dé thi
sinh béc thim ngdu nhién, N&i dung ¢ phong vén bao dam chinh xae, khoa hoc,
161 vin, cau chit & rang, danh gia toan dién ning luc, kha ning cia ngudi du
tuyén; phai phi hop véi yéu clu cia ngach cong chirc hogc chitc danh nghé
nghiép vién chirc tuong g véi vi tri du tuyén. D& phong vén phai co dép an,
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a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd Ién.

b) Cé sb diém vong 2 cong voi diém uu tién quy dinh tai khoan 2, Diéu 5
cao hon l4y theo thtr ty diém tir cao xudng thdp trong chi tiéu dwoc tuyén dung vi
tri viéc 1am nhan vién hd tre phuc vu.

Truong hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én c6 tong sé diém tinh theo quy dinh tai
diém b bing nhau & chi tidu cudi ciing cta vi trf viéc lam can tuyén thi ngudi c6
két qua diém thi vong 2 cao hon 1 ngudi tring tuyén; néu van khéng xéc dinh
dugc thi Chu tich UBND huyén quyét dinh nguoi tring tuyén.

Ut tién tuyén dung trude nhimg thi sinh da duoc ky hop ddng lao ddng tai
céc trrdng mam non cdng 14p trén dia ban huyén Cam Xuyén theo Quyét dinh sb
240/QDb-UBND ngay 18/01/2013 ctia UBND tinh.

Nguoi khéng tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duge bao Iuu
két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén Ian sau.

Chuong IV
HOAT PONG CUA HQI PONG XET TUYEN, BAN KIEM TRA PHIEU,
BAN KIEM TRA SAT HACH

Diéu 7. Hoi ddng xét tuyén vién chic:

1. Hoi ddng tuyén dung c6 05 thanh vién, bao gom:

a) Chui tich H6i ddng 13 nguoi dumg déu hodc cdp phé cia ngudi dimg ddu
co quan c6 thim quyén tuyén dung;

b} Pho Cha tich Hoi déng 13 18nh dao bd phin tham muu vé tb chirc can bd
clia co quan ¢d tham quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 14 ngudi dai dién bd phan tham muu vé to
chirc can bd ctia co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung;

d) Cac ty vién khac 14 nguoi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée td
chtre tuyén dung do ngudi dimg dau co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Hot dé)ng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
sb; trudng hop biu quyét ngang nthau thi thyc hién theo y kién ma Cha tich Héi dong
tuyén dung da bidu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau dy:

a) Thanh 1ap cac b phan gitp viée: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé thi; Ban kiém tra sat hach khi t& chirc thue hién phéng vén tai vong 2;

Trudng hop cin thiét, Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh I4p T6 Thu ky
gilp viéc;

b) T4 chirc thu phi du tuyén va sit dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phidu dang ky du tuyén;

d) B4o cdo ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;
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thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém), duoc déng trong tai dung dé thi, dugc
niém phong va bao quan theo ché d6 tai lidu "Mat".

b) T chirc bé tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phéng van trén nguyén
tic moi thi sinh phai cé it nhit 02 thanh vién trér 1én chém diém phong vén;

¢) Tong hop két qua phong vn va ban giao bién ban, phidu diém chim
phong vén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén;

d) Bao mét két qua diém phong van.

3. Nhiém vy, quyén han cda thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xdy dvng dé phong vén theo phan cdng ctia Trudng ban kiém
tra sat hach;

b) Thuc hién viéc chdm diém phong vén theo dap 4n va thang diém cta dé
phong vén;

¢) Bo céo cac diu hidu vi pham trong qud trinh t§ chirc phéng vén vdi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xit 1y.

4, Tidu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi duoc ot lam thanh vién Ban kiém tra sat hach |4 céng chirc, vidn
chic ¢ trinh d§ chuyén mdn, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vuc phu hop
v&i yéu cdu clia vi tri cén tuyén;

b} Khéng ¢t 1am thanh vién Ban kiém tra sét hach déi véi nhitng ngudi ¢6
quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cita bén vg hodc chéng; vg hoidc ch(“)ng; con
dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thdi gian bi
xem xét xir 1y ky luit hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat,

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trinh tw td chirc xét tuyén vién chire

1. Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung do ngudi ding dau co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhéit sau 05 ngay 1am viéc k& tir ngay thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap tmg didu kién, tiéu chuin du tuyén
thi chdm nhét 05 ngay lam vidc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhidm givi théng béo bang vin ban t6i nguoi
dang ky du tuyén duge bidt theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

3. T8 chie xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay lam viée sau ngay két thic viéc kiém tra didu kién,
tiéu chudn cha ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai lap danh séch
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va thong bdo triéu tép thi sinh dii didu kién dy xét tuyén & vong 2, dong thoi ding
tai trén trang thong tin dién t&r hodic cdng thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai try s& 1am viéce clia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung;

b) Chém nhét 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap thi sinh dugc tham du vong 2.

c) Té chire thi vong 2: Cham nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thic vige
xét vong 1, HGi dé)ng tuyén dung phai 1ap danh sach va thong bdo tridu tap thi sinh
di diéu kién du thi vong 2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc
cbng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua UBND huyén.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 2.

1. Chuan bj té chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 14 05 ngdy lam viéc sau ngay két thuc kiém tra didu kién, tiéu
chuin ctia ngudi du tuyén tai vong 1, phai gii thong bao triéu tdp thi sinh du
phéng van, théng bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc on tip (néu cb) va dia
diém t6 chirc phong van cho céc thi sinh ¢ du diéu kién du xét tuyén;

b) Trude ngdy t6 chirc phéng vAn 01 ngdy, Hoi dong xét tuyén niém yét
danh sach thi sinh theo sb bao danh va theo phong dé phong van; so dd vi tri cée
phong dé phéng van; ndi quy, quy ché xét tuyén tai dia diém t3 chirc phéng van;

c) Trudc ngay td chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén phai hoan thanh cc cong tac chuan bi cho ky xét tuyén gbm:
Chuén bi cac miu biéu lién quan dén t6 chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh dé goi
vao phong van; danh sach dé thi sinh ky xdc nhan sau khi phéng vén; mau bién
ban giao, nhin dé& phéng van; mau bién ban md& dé phéng van; mau bién ban ban
giao két qua phong vin; mau bién ban xr Iy vi pham quy ché, ndi quy ky xét
tuyén; mau bién ban tam gift cdc gidy t&, vat dung clia thi sinh vi pham quy ché,
ndi quy ky xét tuyén va méu bién ban khic c6 lién quan.

Chudn bi thé cho cdc thanh vién Hoi ddng xét tuyén; Ban kiém tra sat hach;
b phan phuc vu ky xét tuyén. Thé cita Cha tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi déng
xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in ddy du ho tén va chirc danh. Thé ciia
cac thanh vién khac chi in chirc danh.

2. Té chirc phéng vén:

a) Thoi gian chudn bi va tra 16i cau hoéi phéng van cta mdi thi sinh khéng
qua 30 phut;

b) Khi chdm didm phong van, cic thanh vién chdm doc 1ap trén phiéu chdm
diém dbi voi timg thi sinh. Piém phéng vén 14 diém trung binh cdng cla céc thanh
vién tham gia chAm phéng vin. Trudng hop céc thanh vién chim phéng vén chdm
diém chénh léch nhau tir 5 diém tré 1én dén duéi 10 diém thi Trudng ban kiém tra
sat hach trao di lai véi cdc thanh vién tham gia chdm phong vén, sau dé quyét
dinh diém phéng van. Truong hop céc thanh vién chdm phéng vin chim diém
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chénh 1&ch nhau tir 10 diém tro 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao cao dé
Cht tich Hoi dong td chire ddi thoai gilta céc thanh vién tham gia chidm phéng
vén, sau d6 quyét dinh diém phéng vén.

3. Téng hop, ban giao két qué phéng van:

a) Két quéa chim phong van phai duge tdng hop vao bang két qua chung co
chit ky clia cc thanh vién chdm phong vén va ciia Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi t6 chitc phong vén, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két
qué phong van ctia cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng
xét tuyén;

¢) Uy vién kiém Thu ky Ho6i déng xét tuyén cé trach nhiém tdng hop chung
két qua xét tuyén cha cée thi sinh va bdo cdo Cha tich Hbi ddng xét tuyén;

d) Chu tich Hoi déng xét tuyén bao cao nguoi ding diu co quan, don vi ¢o
thdm quyén tuyén dung vién chite cong nhan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phong vén phai 14p thanh bién ban c6 sy chimg kién
ctia thanh vién Ban gidm st va clia dai dién co quan cdng an (néu duge moi tham gia).

Didu 11. Giadm sat ky xét tuyén

1. Ngudi dimg diu co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc phai thanh
lap Ban giam sat ky xét tuyén (sau ddy goi chung la Ban gidm sat) gém: Trudng
ban va céc thanh vién.

2. Khong ctr nhitng nguoi tham gia Hoi dbng xét tuyén va cac Ban gitp viée
cta Hoi ddng xét tuyén {am thanh vién Ban gidm sat.

3. Khong cir 1am thanh vién Ban giam sét d6i voi nhitng ngudi ¢6 quan hé
1a cha, me, anh, chi, em rudt clia bén vg hodc chéng; vg hodc chéng; con d¢é hodc
con nudi clia ngudi dur xét tuyén hodic nhimg ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xt Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Ndi dung giam sat gdbm: Viéc thyc hién cac quy dinh vé to chitc ky xét
tuyén; v& thure hién quy ché va ndi quy cta ky xét tuyén; vé thuc hién chirc trach,
nhiém vu cla cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén va cac thanh vién tham gia cac
Ban gitip viée ctia Hoi dong,

5. Pia diém giam sat: Noi 1am viéc ciia Hoi ddng xét tuyén va cac Ban gitip
vide ctia Hoi ddng xét tuyén,

6. Thanh vién Ban gidm sat duoc quyén vao phong phéng van trong thoi
gian phéng vin; c¢d quyén nhic nhd thi sinh va céc thanh vién cia Hoi ddng, thanh
vién cac Ban gitp viée ctia Hoi ddng trong viée thuc hién quy ché, ndi quy ky xét
tuyén; duge quyén yéu cdu gidm thi phong thi l4p bién ban déi voi thi sinh vi
pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (ndu c6).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cia thanh vién Hoi
ddng, thanh vién ctia cac Ban giup viéc cia Hoi ddng thi thanh vién Ban gidm sat
dugc quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va d& nghi Chu tich Hoi ddng dinh chi lam
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nhiém vy; déng thoi béo céo ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thim quyén tb
chire tuyén dung cong chirc, vién chirc xem xét, xtt 1y theo quy dinh cda phdp luét
vé cén bd, cong chiic, vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khéng thuc hién dang chire trach,
nhiém vu duge giao hodc can thi€p vao cbng viée cia cic thanh vién Hoi déng
hodc cua cic thanh vién Ban gilip viéc ctia Héi déng véi dong co, muc dich ca
nhén thi cdc thanh vién Hdi ddng hojc thanh vién Ban gitip viéc cda Hoi ddng cé
quyén d& nghj Trudng ban gidm sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va béo cio
ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan 1y xem xét, xir Iy trach nhiém
theo quy dinh cia phap luat vé can bd, cdng chire, vién chite.

Piéu 12. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Trong qua trinh t& chirc k¥ xét tuyén, truomg hop cd don thu kién nghi,
khidu nai, t& cdo thi Hoi ddng xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh ciia
phép luat v& khiéu nai, t6 céo.

2. Trudng hop 6 don thu kién nghi, khiéu nai, t8 cdo v& ky xét tuyén sau
khi Hoi dong xét tuyén da giai thé thi co quan, don vi 6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia phép luét vé khiéu nai, t6 co.

Dica 13. Luu trit tdi ligu

1. Tai liéu vé& ky xét tuyén bao gbm: Céc van ban vé td chirc ky xét tuyén do
ngudi dimg dAu co quan c¢é thim quyén tuyén dung vién chirc ky ban hanh; cic vin
ban cita Hoi ddng xét tuyén va cdc loai vin ban khéc lién quan dén ky xét tuyén.

2. Cham nhét 14 30 ngay ké tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Hoi ddng xét tuyén chiu trach nhiém ban giao cho co quan, don vi ¢ thim quyén
t6 chirc tuyén dung vién chirc d¢é t& chic hru trit, quan Iy céc tai ligu vé ky xét
tuyén theo quy dinh ctia phap luat vé tuu tri.

Can o vao cac quy dinh tai quy ché ndy va céc viin ban chia tinh, H6i dong xét
tuyén td chic tridn khai thuc hién diing k& hoach va hoan thanh viéc xét tuyén vién
chitc dam bdo ding quy dinh.

Céc thanh vién Hoi ddng xét tuyén vién chirc thude huyén Cam Xuyén, Thu
trudng cic co quan, ban nganh, don vi lién quan va cac c4 nhan c6 ho so ding ky
dur tuyén ¢6 lién quan trén dia ban huyén c6 trdch nhiém t6 chic thyc hién tdt cac
ndi dung tai quy ché nay.

Trong qué trinh & chirc thue hién, néu cé gi vudng mic thi Hbi ddng xét
tuyén phéi kip thoi bao cao UBND huyén dé xem xét, giai quyét./. el

UY BAN NHAN DAN HUYEN




UY BANNHANDAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAM XUYEN Pgc lap - Tw do - Hanh phite

NOI QUY
KY XET TUYEN GIAOQ VIEN TIEU HQC VA
NHAN VIEN HO TRQ PHUC VU
(Ban himh kém theo Quyét dinh 56 5868/ OB-UBND ngdy 26/11/2020 ciia UBND huyén)

Piéu 1. Quy dinh ddi véi thi sinh

1. Phai c6 mit trude phong thi ding gitr quy dinh. Trang phuc gon gang, thé
hién van minh, lich su.

2. Xuét trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc Thé cin cude cdng din hodic
mét trong cdc gidy t& tuy thin hop phap khéc nhu Thé Dang vién, Gidy phép lai
xe... dé gidm thj d6i chiéu trude khi vao phong thi.

3. Nigdi dtng vi tri cd ghi s6 bao danh cta minh, & Gidy chimg minh nhén
dan hodc Thé cin cudc cong dan, holiic mot trong cac gidy to tuy than hop phap
khéc nhu Thé Pang vién, Gidy phép 14i xe... 1én mit ban cho céc gidm thi phong
thi va céc thanh vién Hai dong thi kiém tra khi can thiét.

4. Chi duge mang vao phong thi bt viét, thude ké.

5. Tuén thd moi su hudng din cha giam thi; giit trat tu; khdng duge hit
thube hodic mang vao phong thi vii khi, chit giy nd, gy chay, bia, ruou hoic cac
vt dung gy nguy hait khac.

6. Khong duoc trao ddi, chuyén gidy thi, gidy nhép cho ngudi khac trong
thoi gian thi.

7. Khéng duoc quay ¢dp, trao ddi voi thi sinh khac hoac ¢b bét ki mdt hanh
dong gian 14n nao. Nghiém cim moi hanh vi sao chép, truyén tai thong tin ¢6 lién
quan dén & thi ra ngoai phong thi hodc nhén thong tin ti ngoai vao phong thi.

8. Néu cén hoi diéu gi, phai hoi cdng kbai gidm thi phong thi.

9. Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi. Trudng hop dic bidt
nhu ém dau bt thuong,...thi phai bao cho giam thi phong thi va Trudng ban coi
thi xem xét, giai quyét.

10. Ngimg tra 10i ngay khi gidm thi tuyén b hét thoi gian phéng vén. Ky
vao danh sach da tham gia phong vén.

Piéu 2. Xir Iy vi pham dbi voi thi sinh

1. Thi sinh vi pham N&i quy thi tuyén s& bi 1ap bién ban xir 1y vi pham va
tiy theo mirc d6 vi pham, thi sinh s& bi xtr ly ky luét theo cac hinh thuc sau:
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a) Khién trach: Hinh thirc nay do gidm thi phong thi 14p bién ban, cong
b6 cong khai tai phong thi dbi véi thi sinh vi pham mdt trong cac 13 sau:

- Vi pham quy dinh tai khoan 3, khoéan 5, khodn 6. khoan 8, khoan 9, khoan
10, Didu 1;

- Nguoi du thi mang theo cac loai tai liéu hodic cac thiét bi khong ding quy
dinh vao phong thi du chua sir dung (quy dinh tai khoan 4 Diéu 1).

b) Canh cdo: Hinh thirc ndy do giam thj phong thi lap bién ban, cong b
cong khai tai phong thi va 4p dung d6i v6i thi sinh vi pham mét trong céc 181 sau:

- P4 bi khién trach mdt lan nhung‘vz"in tiép tuc vi pham N&i quy thi tuyén;

- Vi pham quy dinh tai khoan 4, Diéu 1 (s dyng tai liéu trong phong thi);

- Vi pham quy dinh tai khoan 7, Piéu 1;

¢) Pinh chi thi: Hinh thirc ky luat dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét
dinh, céng b céng khai tai phong thi dbi véi thi sinh vi pham d3 bi [ap bién ban
canh céo nhung vin ¢d tinh vi pham ndi quy thi.

d) Thi sinh ¢6 y giy mét an toan trong phong thi, ngoai viéc bi dinh chi va
huy két qua thi, thy theo tinh chét, mirc d6 con bi xir Iy theo quy dinh cta phép
fuét hinh su.

2. Thi sinh vi pham ndi quy phai bi 14p bién ban, giam thi phong thi va thi
sinh clng phai ky vao bidn ban. Sau khi 14p bién ban va céng bd cong khai tai
phong thi, giam thi phong thi phai bdo cdo ngay véi Trudng ban coi thi. Truong
hop thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi giam thi phong thi moi 02 thi
sinh bén canh cung ky xac nhén.

3. Thi sinh ¢6 quyén t& gidc nhimg nguoi vi pham ndi quy thi cho Gidm thi
phong thi, Trudng ban cot thi, thanh vién Hbi dong thi, thanh vién Ban giam sat thi.

4. Trir diém bai thi:

a) Thi sinh bi khién trach trong phdn thi ndo hodc bai thi ndo s& bi trir 25%
tng 58 cau tra 10i ding ciia phén thi d6 hodc 25% tdng s diém cla bai thi d6;

b) Thi sinh bi canh céo phr?m thi ndo hodc bai thi ndo s& bi trlr 50% tong 56
cAu tra 107 ding cia phin thi d6 hoic 50% téng sb didm cia bai thi do.

5. Cham diém khong (0) ddi véi mét trong nhitng trudmg hop sau:

a) Nguoi du thi ky thay nguoi khéc thi ca ngudi ky thay va ngudt dugce ky
thay déu phai nhin diém khéng (0). Viéc quyét dinh didm khong (0) dbi véi
trudng hop nay do Chi tich Hoi dong thi quyét dinh cin ¢ béo cdo clia Trudng
ban Kiém tra, sat hach.

6. Viée trix diém bai thi quy dinh khoan 4 Piéu nay hoiic chdm diém khéng
(0) quy dinh tai khoan 5 Diéu nay do Truéng ban Kiém tra, sat hach quyét dinh
can ¢l vao bao cao bz"mg van ban cta thanh vién Kiém tra, sat hach.
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MUC III: QUY DPINH POI VOI GIAM THI VA XU LY VI PHAM

Piéu 5. Quy dinh di v6i giam thi phong thi, giam thj hanh lang

1. Phai c6 mit tai dia diém thi ding gio quy dinh. Trang phuc gon gang, van
minh, lich su.

2. Thyc hién dng chirc trach, nhiém vy dugc giao theo quy ché, noi quy
cua ky thi.

3. Giit trét ty, khong duge hit thudc, khdng dugc st dung dién thoai di dong, may
ghi 4m, may anh, mdy vi tinh, cdc phuong tién k§ thuat thu, phét truyén tin, phuong tién
sao luu dit i, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khéc trong phong thi.

4. Khong duge trao ddi riéng vdi bat ky thi sinh nao trong thdi gian thi.

Piéu 6. Xir Iy vi pham d6i voi can bd, cong chire, vién chirc tham gia to
chitc thi va c4 nhén lién quan khéc vi pham ndi quy, quy ché thi

1. Ngudi tham gia t§ chuc thi (thanh vién Hoi ddng thi, thanh vién céc Ban
gitip viéc ciia Hoi ddng thi, thanh vién T gitp viéc ctia Hoi ddng thi néu duoc
thanh l4p) 1 cén bd, cdng chirc, vién chirc cé hanh vi vi pham ndi quy, quy ché thi
ngoat viéc bi dinh chi lam cdng téc thi con bi xem xét xir ly ky ludt theo quy dinh
clia phap luét vé can bo, cOng chire, vién chirc.

2. Can b, cong chirc, vién chirc khong tham gia td chirc thi nhung c¢é céc
hanh vi, nhu: thi h, chuyén d& thi ra ngoai, dua 16i gial vao cho thi sinh, dua
thong tin sai léch gdy anh huéng x4u dén ky thi, gdy rdi lam mat trat tu tai khu vuc
thi bi xir Iy ky ludt theo quy dinh ctia phap ludt vé can b, cong chirc, vién chie.

3. Nguoi tham gia té chirc thi va nhimmg ngudi ¢6 lién quan dén viée 6 chire
thi khong phai 14 ¢an bo, céng chirc, vién chirc néu cé hanh vi vi pham néi quy,
quy ché thi, ty theo tinh chat, mirc d6 bi co quan, don vi hién dang quan 1y chim
durt hop dong da ky két.

4. Ngudi tham gia t6 chire thi va nhiing ngudi ¢6 lién quan dén viée 6 chitc
thi vi pham ndi quy, quy ché thi thi co quan, don vi c6 thdm quyén quéan 1y khéng
dé dam nhiém nhitng céng viée ¢6 lién quan dén cong tic 6 chic thi tir 01 nim
dén 03 nim ké tir nim t8 chic thi ¢6 hanh vi vi pham./. MV/

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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