UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM XUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S0:3461 /UBND-VHXH Cdm Xuyén, ngay 28 thanglo  ndm 2026
V/v trién khai ra soét, hoan thién
vi trf viéc 1am, xé4c dinh nhu cau
nhan lyc va xay dung phuong an
bién ché khdi chinh quyén
giai doan 2027-2031.

Kinh guri:
- Cac Ban HDND x3;
- Phong Vian hoa - Xa hoi;
- Phong Kinh té;
- Véan phong HDND va UBND;
- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong.
- Cac don vi truc thuéc UBND xa.

Thue hién Két luan sé 107-KL/TW ngay 17/10/2026 ctia B6 Chinh trj vé
hoan thién hé thong vi tri viéc 1am trong hé théng chinh tri gan véi xay dung doi
ngil can bd va quan 1y bién ché; Hudng dan s6 07-HD/BTCTW ngay 19/10/2026
ctia Ban T chirc Trung wong; Ké hoach s6 139-KH/TU ngay 25/10/2026 ctia Ban
Thuong vu Tinh ty; Cong vin sd 6758/SNV-XDCQ&TCBC ngay 26/10/2026
ctia S& Noi vu vé viée trién khai ra soét, hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu
cau nhan lyc va xay dung phuong an bién ché giai doan 2027-2031, UBND x4
Cam Xuyén yéu cau cac don vi nghiém tac trién khai thyc hién cac ndi dung sau:

1. Poi twong thuc hién

Céc co quan, td chire, don vi tién hanh ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am, xac
dinh nhu cau nhan luyc va xay dung phuong an bién ché bao gdm:

- Cac ban HDND x4, phong chuyén mon thuoc UBND xa va Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong xa;

- Cac don vi su nghiép cong 1ap truc thuoc UBND xa

2. Vé viéc thanh 1ap va phén cong nhiém vu ciia T6 cong tac xa

UBND x4 di ban hanh Quyét dinh vé viéc thanh 1ap T6 cong tac tham muu
ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am, xac dinh nhu cau nhan luc va xay dung phuong
an bién ché giai doan 2027 - 2031 do dong chi Phan Trong Binh - Chii tich UBND
xa lam T6 truong.

T cong tac c6 trach nhiém d6n ddc, hudng dan, kiém tra cac phong chuyén
mon va don vi su nghi¢p truc thude thuc hién viéc ra soat chiic nang, nhi¢m vy,
danh muc vi tri viéc lam, xac dinh cong viéc, san phém dau ra, khéi lugng cong
viée, thot gian thuc hién theo ding quy dinh.
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3. Mot s6 ndi dung chuyén mon thong nhat thwe hién

a) Ra soat nhiém vu, cong viéc va vi tri viée 1am: Can cir cac quyét dinh
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cau té chirc va phan cong cong tac
dé ra soat day du cong viéc cta ca lanh dao, quan 1y va cong chic, vién chirc,
ngudi lao dong; mé ta rd ndi dung, xac dinh san pham dau ra twong Gmg, tranh bo
sot hodc trung lap. Vi tri viéc 1am ké khai phai theo quyét dinh di duogc cip co
tham quyén phé duyét.

b) Vé xay dung va sir dung bd ma: Ap dung thong nhat quy tic dit ma nhiém
vy, ma cong viéc, ma vi tri viéc lam, ma san phrflm, méa nhan luc theo huéng dan
chung. Trudng hop c6 vudng mic, cac phong, don vi kip thdi phan anh vé UBND
xa (qua co quan thuong truc 12 Phong Vin hoa - Xa hoi) dé tong hop, bao cdo.

(co du thao bo ma kem theo)

¢) Thong ké san pham, khdi lwong cong viéc: Thong ké s6 luong san pham
thuc t& di thuc hién, ban hanh trong ky tir ngay 01/10/2025 dén hét ngay
30/9/2026 dua trén ho so, so theo doi, hé thong quan 1y van ban va tai lidu lién
quan, bao dam s liéu c6 ngudn kiém ching, khong tinh tring san pham.

d) Vé thoi gian thuc hién va cac yéu té tac dong: Panh gia khach quan,
pht hop thuc té cac yéu to 1am giam thoi gian thyc hién (nhu tng dung CNTT,
chuyén d6i sd, cai cach hanh chinh); khong diéu chinh s6 liéu nham hop thic hoa
sb bién ché hién co.

4. H6 so va thanh phan nép

UBND x3 gui kém theo cong van nay bo biéu mau theo Huéng dan sb 07-
HD/BTCTW dé cac phong chuyén mon, don vi truc thudc nghién ctru, ké khai
thong nhat. Sau khi hoan thién giri ho so vé UBND xa bao gom:

- Bdo c4o ngan gon két qua ra soat, dé xuét bién ché/sd luong ngudi lam viée
giai doan 2027 - 2031;

- C4c biéu mau Excel da ké khai day du theo Huéng dan s6 07-HD/BTCTW;

- Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, co cdu to chtic; vin ban phan
cong nhiém vu cua bg phén, don vi;

- Tai liéu, s6 liéu lam cin ctr d6i chiéu, giai trinh khi can thiét.

5. Ché d6 bao cdo va tién d thuc hién

Céc phong chuyén moén, don vi su nghi€p cong lap truc thudc (dac biét 1a
cac truong hoc, tram y té, trung tam dich vu) ngoai viéc ctr 1anh dao tham gia, can
chu trong cu bo sung can b, vién chirc co thé manh, am hiéu vé cong ngh¢ thong
tin, khoa hoc cong nghé hodc chuyén ddi sb6 tham gia phéi hop dé hd tro nhap liéu,
xtr Iy bd ma va kiém tra ddi chiéu sé liéu.
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Thoi han ndp ho so, biéu miu vé UBND xi (qua phong Van hod — Xa hoi):
Truédc ngay 01/11/2026 dé tong hop, béo cao UBND tinh va S& Noi vu dung thoi han.
UBND x4 yéu ciu cac Ban HDND x4, Truéng cic phong chuyén mon,
nguoi dimg dau cac don vi duge giao nhiém vy nghiém tac trién khai thyc hién;
truc tiép chi dao, kiém tra va chju trach nhiém vé tién d9, chat lugng, tinh déy du,
trung thuc, chinh x4c va kha nang kiém ching ctia hd so, s liéu thudc pham vi
quan 1y. Trong qua trinh thyuc hién, néu phat sinh kho khin, vudng méc, kip thoi
phan anh vé Phong Vian hoa — Xa hoi dé tong hop, tham muwu UBND x3 xem xét,
béo cdo co quan c6 thAim quyén hudng dan./.
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; S
- Chu tich, cac PCT UBND xa; CHU TICH

- Luu: VT, VHXH.

*

Phan Trong Binh
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