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       Kính gửi:     Hiệu trưởng trường THCS thị trấn Cẩm Xuyên. 

 

Thực hiện Kế hoạch số 2123/KH-UBND ngày 11/7/2026 về đào tạo, tập 

huấn kỹ năng công nghệ thông tin cơ bản cho cán bộ thôn sau sáp nhập trên địa 

bàn xã Cẩm Xuyên, nhằm bảo đảm điều kiện cơ sở vật chất phục vụ công tác 

đào tạo, UBND xã đề nghị Hiệu trưởng trường THCS thị trấn Cẩm Xuyên phối 

hợp thực hiện các nội dung sau: 

1. Chuẩn bị cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ đào tạo:  

+  Bố trí phòng máy vi tính bảo đảm đủ chỗ ngồi cho học viên tham gia lớp 

tập huấn. 

+  Chuẩn bị 42 máy tính hoạt động ổn định, đầy đủ bàn phím, chuột và các 

thiết bị cần thiết phục vụ thực hành. 

+ Chuẩn bị máy chiếu, màn chiếu (hoặc màn hình trình chiếu, phục vụ 

giảng dạy và hướng dẫn thực hành. 

+  Kiểm tra hệ điều hành, nguồn điện, mạng Internet, bảo đảm các máy tính 

truy cập Internet ổn định trong suốt thời gian đào tạo. 

+  Máy tính có các phần mềm cơ bản phục vụ học tập, gồm: Microsoft 

Office;Trình duyệt Google Chrome hoặc Cốc cốc…; Phần mềm đọc tệp PDF và 

các phần mềm hỗ trợ cơ bản khác (nếu cần). 

+  Bảo đảm hệ thống quạt điện, điều hòa (nếu có), ánh sáng và các điều 

kiện cần thiết khác để phục vụ lớp học. 

2. Bố trí cán bộ hỗ trợ kỹ thuật: cử cán bộ hoặc giáo viên phụ trách 

phòng máy phối hợp mở phòng máy, kiểm tra thiết bị trước khi lớp học diễn ra và 

hỗ trợ xử lý các sự cố kỹ thuật phát sinh (nếu có) trong quá trình tổ chức đào tạo 

và thực hành. 

3. Thời gian đào tạo: Dự kiến tổ chức trong 02 ngày, từ ngày 16/7/2026 

đến ngày 17/7/2026, cụ thể: 

+ Buổi sáng: Bắt đầu từ 07 giờ 30 phút. 

+ Buổi chiều: Bắt đầu từ 14 giờ 00 phút. 
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4. Phòng Văn hóa - Xã hội: phối hợp với Trường THCS thị trấn Cẩm 

Xuyên trong quá trình chuẩn bị cơ sở vật chất, trang thiết bị và các điều kiện cần 

thiết khác phục vụ lớp đào tạo; đồng thời phối hợp thống nhất các nội dung liên 

quan trước và trong thời gian tổ chức lớp học. 

Nhận được Công văn đề nghị Hiệu trưởng Trường THCS thị trấn Cẩm 

Xuyên quan tâm, phối hợp và hỗ trợ để lớp đào tạo được tổ chức đúng kế hoạch, 

bảo đảm chất lượng và đạt hiệu quả./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Phòng VHXH; 

- Lưu: VT, VHXH. 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Chiến 
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