UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM XUYEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 677 /QD-UBND Cdm Xuyén, ngay 11thang 9 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xi CAm Xuyén

UY BAN NHAN DAN XA

Céin cir Ludt t6 chirc chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh
t6 chite cdc co quan chuyén mén thuéc UBND cdp tinh, thanh phé truc thudc trung
wong va UBND xd, phuong, déc khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Cdn cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé viéc
thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn
Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Hirong dan sé 411/HD-VPUB ngay 29/6/2025 cia Vin phong UBND
tinh vé viéc huong dan chire nang, nhiém vu, quyén han cua Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cdp xa;

Can cir Nghi quyét s6 03/NO-UBND ngay 01/7/2025 ciia Hoi dong nhén dan
xd Cdam Xuyén tai ky hop thir I, nhiém ky 2021 - 2026 vé viéc thanh Idp Trung tam
Phuc vy Hanh chinh céng xd Cam Xuyén;
Theo dé nghi ciia Trieong phong Vin hod — Xa héi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng xa Cam Xuyén.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Van phong HDND-UBND x4, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong,
Thu truong cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.; i

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 2; =
- Trung tim PVHCC tinh; CHU TICH

- Thuong truc: Pang tty, HDND x3;
- Chu tich, cac PCT UBND xa;

- Cac Ban HDND x3;

- Cong thong tin dién tir xa;

-Luu: VI, VHXH. /|

Phan Trong Binh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM XUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY DINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia
Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng xi Cam Xuyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 677 /OD-UBND
ngay 11 thango ndm 2025 cia Uy ban nhén dan xa Cam Xuyén)

Piéu 1. Vi tri

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng x4 (sau day goi tat 1a Trung tam) la
t6 chirc hanh chinh thudoc Uy ban nhan dan xa; chiu sy chi dao, diéu hanh tryc tiép
cua Uy ban nhéan dan xa.

2. Trung tam c6 con dau riéng dé thuc hién nhiém vy, quyén han duoc giao.
Kinh phi hoat dong cuia Trung tam do ngan sach Nha nudc bao dam; Trung tam
thuc hién quan 1y, st dung va ddm bao kinh phi hoat dong cua Trung tam.

3. Tru s¢ lam viéc cua Trung tam: Td 13, x4 Cam Xuyén, tinh Ha Tinh.
Piéu 2. Chirc niing

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 to chirc thyc hién cong tic kiém
soat thi tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong theo quy
dinh tai cac Nghi dinh ctia Chinh phu: s6 63/2010/ND-VP ngay 08/6/2010 vé kiém
soat thu tuc hanh chinh (dugc sura d6i bd sung nam 2013, 2017, 2025)%; sé
45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 Ve thue hién TTHC trén mdi truong dién tir; so
42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 vé cung cap thong tin va dich vy cong truc tuyén
cta co quan nha nude trén moi trrong mang; so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025
vé thue hién Trung tdm theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai BO phan Mot
ctra va Cong Dich vu céng qubc gia va cac quy dinh ctia phap luat khac vé kiém
soat thu tuc hanh chinh, co ché mot cira, mot cira lién thong.

2. Tham muu xay dung chinh quyen dién tir, theo doi viéc ing dung cong
nghé thong tin tai Uy ban nhan déan cép xa.

3. La dau mdi tap trung dé cac phong nganh cap xi; cac co quan duoc to
chure theo nganh doc déng trén dia ban xa; cac co quan lién quan bb tri cong chiic,
vién chirc, nhan vién dén thue hién viéc huong dan, tiép nhan, giai quyét hodc
chuyén ho so g1a1 quyét, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho t6 chue, ca
nhan; theo doi, giam sat, danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc,
ca nhan.

(%) Céc Nghj dinh: s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017; s6 150/2016/ND-CP
ngay 11/11/2016.
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Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Nhiém vu tham muu Uy ban nh4n déin t6 chtrc thyc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh trén dia ban, gom:

a) Cong khai kip thoi, day du bang phuong tién dién tir hodc van ban danh
muc, nd1 dung tha tuc hanh chinh thude tham quyen giai quyét va duoc thuc hién
tai Trung tAm theo quy dinh cua phéap luat vé klem soat thu tuc hanh chinh va quy
dinh phap luat c6 lién quan; dong thoi hd tro to chic, ca nhan gip khé khin trong
viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién tir;

b) Huong dan, tlep nhén, kiém tra tinh hop I¢, day du cua ho so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyen hd S0 dén co quan c6 thAm quyen dé giai quyét tha tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chtc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat; thu phi, 1¢ phi, cac nghia vu tai chinh (néu co) theo quy dinh; tir
chéi tiép nhan ddi v6i ho so chua dung quy dinh;

c) Ph01 hop voi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyet cho t6 chirc, ca nhan d6i v6i truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngdy hodc cac thtl tuc hanh chinh dugc giao hodc uy quyén cho
can bo, cong chirc, vién churc tai Trung tAm giai quyét; hd tro to chic, ci nhan
thuc hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi cac co quan c6 tham quyén giai quyét
va co quan, don vi co lién quan cung cap thong tin, tai liéu phuc vu cho cong tac
tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh;

d) Chu tri theo di, giam sat, danh gid, don déc viée giai quyét va tra két qua
clia cac co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh duoc phé duyét; yéu cau co
quan c6 thAm quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét thu tuc hanh
chinh cho t chirc, c4 nhan; dén dbc cac co quan, don vi xur ly cac hd so dén hoic
qua han giai quyét;

d) Tiép nhan, xt Iy hodc bao cao co quan co tham quyen giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cta to chirc, ca nhan lién quan dén viéc thuc hién
thu tuc hanh chinh tai Trung tdm hoac lién quan dén can bo, cong chtre, vién chire,
nhan vién va co quan c6 tham quyén trong qua trinh giai quyet thu tuc hanh chinh;
chuyén y kién giai trinh ctia co quan c6 tham quyén dén to chuc, c4 nhan theo quy
dinh;

e) Phéi hop véi co quan, don vi lién quan dé t6 chuc tap hudn, boi dudng
nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu cho can b9, cong chtrc, vién chirc, nhan
vién lam vi¢c tai Trung tdm. Theo doi, don ddc, nhan xét, danh gia vi¢c chﬁp hanh
ky lut cong vu, ndi quy, quy ché lam viéc ddi voi can bo, cong chire, vién chirc,
nhan vién lam viéc tai Trung tam;

g) Bé tri, quan 1y, dé xuat nang cap co s& vt chat, , trang thlet bi dap tmg yeu
cau hoat dong cua Trung tam. Cung cap cac dich vu hd trg can thlet ve€ phap ly,
thanh toan nghia vu tai chinh, sao chup, in an tai liéu va cac dich vu can thlet khac
cho to chirc, ca nhan khi ¢6 nhu cau theo mirc gia dugc cip co tham quyén phé
duyét;
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h) Pé xuat cac giai phap doi méi, cai tién nham nang cao chét lugng, hiéu
qua phuc vy, tao thuan lgi cho t6 chtrc, c4 nhan trong thuc hién thu tuc hanh chinh;
t6 chirc hodc phdi hop to chirc théng tin, tuyén truyén vé hoat dong cua Trung tim
va viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong;

2. Tham muu thyc hién chinh quyén dién tir va theo ddi viéc tmg dung cong
ngh¢ thong tin tai Uy ban nhan déan cap xa.

3. Thuc hién cac nhjém vu khac duogc giao theo quy dinh cua phap luat va
theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Diéu 4. T6 chirc thue hién

1. Giao Giam doc Trung tam xa sap x&p, bo tri cong chirc, nguodi lao dong
va to churc thuc hién cong viéc theo dung vi tri, chirc nang, nhiém vu va quyén han
dugc giao.

2. Trong qua trinh thuc hién, trudng hop c¢6 khé khan, vadng mac hodc phat
sinh nhitng van dé can bo sung, sira doi cho phi hop v6i yéu cau nhiém vu, Trung
tam phdi hop voi Phong Vian héa — Xa hoi thong nhit trinh Uy ban nhan dan x4
xem xét, quyét dinh./.
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