UY BAN NHAN DAN CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAM XUYEN Dge Idp - Tw do - Hanh phiic

 S8A00 /UBND-NV Cém Xuyén, ngayts thang 01 nim 2018
Ve viée gop v dy thao D¢ an sdp
xép lai Ban quan 1y du 4n x4y dung
huyén Cdm Xuyén.

Kinh giri:
- Céac Pho cha tich UBND huyén;
- Trudng cac phong chuyén mén UBND huyén;
- Trudng Ban Quan ly du an huyén.

Thue hién Céng vin s 7252/UBND-NC1 ngay 17 thang 11 ndm 2017 cla
UBND Tinh Ha Tinh v& viéc kién toan tb chirc lai Ban quan ly dy 4n ddu tu XDCB
cAp huyén; Cong vin sb 1566/SNV-TCCB ngay 28/12/2017 cta S& Noi vu ve viée
huéng dan kién toan Ban quan 1y di 4n UBND céc huyén, thi x4, UBND huyén da
xdy dung dy thao P& én sip xép lai Ban Quan Iy du an x4y dyng huyén. P8 c6 co so
hoan thién va phé duyét P8 an.

UBND huyén gilri ban dy thao dén cic dong chi Lanh dao UBND huyén va
céc ddng chi Trudng cac phong lién quan dé xin y kién gop y D& 4n.

Vin ban gop v xin giri vé Uy ban nhén din huyén (qua Phong N&i vu) trude
ngay 17/01/2018.

Giao Phong Noi vu tdng hop y kién gép v va hoan chinh D3 4n trinh UBND
huyén xem xét, phé duyét.

Nhin duge Céng vin yéu cdu cic ca nhan, tap thé lién quan td chirc thuc
hién nghiém tie, ding thoi gian quy dinh./. w

Noi nhin:
- Nhu trén;

- Luu: VT, NV};@/-




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAM XUYEN Poc lap - Ty do - Hanh phic
Du thao
| PE AN
S&p xép lai Ban Quan Iy dw 4n dau tw xiy dung
Huyén Cim Xuyén
( Ban hénh kém theo Quyét dinh 56 nmgay thang  ndm 2018 cua UBND
huyén Cam Xuyén)
Phan thir 1

SU CAN THIET VA CAN CU PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG BE AN

1. Qua trinh thanh I&p

Ban Quan Iy du 4n xdy dung huyén Cim Xuyén dugc thanh 1ap theo Quyét
dinh s6 4263/QB-UBND ngay 14 thang 11 nim 2005 va kién toan, sip xép lai tai
Quyét dinh sb 1459/QD-UBND ngay 19 thang 3 nim 2012 cta Uy ban nhin dan
huyén CAm Xuyén nhém gitp Uy ban nhén dan huyén thire nhiém vy t6 chirc quan
Iy cac du an dau tu xiy dung do UBND huyén lam Chui dau tu. Viée ra soat, sap
xép kién toan lai Ban Quan ly dy 4n theo huéng tinh gon, co cdu tb chirc bd may
theo quy dinh ctia Nghi quyét s5 26/2011/NQ- HDND dé dam bao hoat dong hidu qua

Ban Quén ly du 4n xay dung huyén Cam Xuyén 1a don vi su nghiép cong lap
trye thude Uy ban nhan dan huyén Cim Xuyén; ¢6 tu cach phap nhan, ¢6 con déu va
tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va hoat dong ctia Uy ban
nhan dan huyén Céam Xuyén; déng thoi chiu su chi dao, huéng din, kiém tra v&
chuyén mén, nghiép vu clia cic co quan lién quan; hoat déng trong linh vic du tu
x4y dung co ban do UBND huyén Cam Xuyén lam chii dau tu.

Ban Quén Iy du 4n xay dung huyén Cim Xuyén thue hién quyén tu chi theo
Nghi dinh 86 16/2015/NB-CP ngay 14/02/2015, Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP
ngay 25/4/2006 Quy dinh quyén tur chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém
vu, t& chirc bd méy, bién ché va tai chinh dbi véi don vi sw nghiép céng 1ap; tu chu
mdt phan vé tai chinh,

Try s& 1am viéc, tai san ciia Ban Quan 1y du 4n xay dung huyén Cim Xuyén
co ban dugc trang bi d:‘iy da vé trang thiét bi, co s& vat chét va céc diéu kién cin
thiét dap img yéu cau thyue hién 8t cc chic nang, nhiém vu cla cac don vi. Hién
nay, Ban Quan ly du 4n xay dung huyén Cam Xuyén cé tru so tai tng 3, nha lam
viéc UBND huyén. Dg§i ngli can bg, vién chirc c6 ndng luc, trinh d¢ chuyén mon
pht hop véi co céu, chirc danh vién chirc, dap ‘mg dugc yéu cdu thue hién nhiém
vy, cOng tac.

2. Chire ning nhiém vy, tb chitc bd may vi két qua hoat ddng

2.1. Vé chire néing, nhiém vi: -4




- Tham muu cho Uy ban nhan din huyén xiy dyng ké hoach tong thé va ké
hoach chi tiét vé thuc hién dv 4n dau tu xdy dung trén dia ban. Chudn bj hd so bdo
cdo diu tu xdy dung céng trinh, du 4an ddu tu xay dung céng trinh trinh cép W)
thAm quyén thim dinh phé duyét.

- Pai dién chu dau tu ky két hop dong kinh té trong xiy dung co ban dé thuc
hién viéc x4y dung cong trinh do minh quan ly xdy dung tir giai doan chudn bi x4y
dung dén khi két thuc dau tu xdy dung va quyét toan xong toan bd cong trinh.

- Chuén bi Hd so thiét ké, du toan, tong du toan xdy dung céng dé Chi dau tu
td chirc thdm dinh, phé duyét hodc trinh thdm dinh phé duyét theo quy dinh.

- Quan ly chét luong, khdi lwong, tién do, chi phi x8y dung, an toan va vé sinh
mdi trudng cuia cong trinh x8y dung.

- T6 chuc nghiém thu, ban giao c¢dng trinh vao khai thac st dung. Thyc hi¢én
quyét toan hang nim va téng quyét toan vén dau tw xay dung cdng trinh, trinh cip
6 thdm quyén phé duyét.

- Thue hién nhiém vu gidm sét thi céng xdy dung, giai quyét cac vudng mac
trong qua trinh thi cong

- Nghiém thu, thanh toan, quyét toan theo hop ddng d3 ky két.

- Lap bao cdo thuc hién vén dau tu hang nam, bdo cao quyét toan khi du an
hoan thanh dwa vao khai thac, sir dung.

- Phéi hop véi cac phong, ban lién quan tham gia thuc hién céng tic GPMB
cac du an do fIy ban nhén dan huyén 1am Chd déu tu.

- Quén ly t6 chitc nhan sy, tai chinh, tai san cia Ban Quéan ly du an theo quy
dinh cta phap luat.

2.1 Vé 18 chire bé mdy, bién ché:

- V& t6 chl’rc bd méy: Co céu td chitc Ban Quan ly du an xiy dung huyén
Cém Xuyén gdm co: Ban lanh dao, BO phan k¥ thuat, B6 phan ké toan - vin thu.

+ Ban lanh dao gdm: 01 Trudng Ban va 01 Phé Trudng Ban.

+ B6 phén ky thuat — ké hoach gom 05 can bd ky thuat.

+ B phan ké toan - vin thu gdm: 01 ké toan trudng, 01 ké toan vién, 01 van
thu - luu telt kiém thu quy.

- V& bién ché: C6 03 bién ché gdm: Trudng ban, Phé Trudng ban va Ké toan
trudng; 07 hop déng lao dong

2.1.3. Vé két qud hoat djng: Trong nhiing nim qua, Ban Quéan 1y du an x4y
dung huyén Cdm Xuyén d4 quén ly hang trim cdng trinh, du 4n 1én nhé véi nhidu
giai doan, trong d6 ¢é nhing du 4n 1én va quan trong nhu: du 4n Tu bd, ndng cap
dé bién, dé cira séng CAm Linh; Tu bd, ning cip dé bién, dé cua song x3 Cim
Trung; Tu b, néang cép dé bién, dé cira song Loc - Ha; Du an ky niém 100 nam
ngdy sinh Ha Huy Tép; Ha ting Khu d6 thi ven song héi thi trin CAm Xuyén;
Buotng CAm Thach — Thach Hbi; Thach Binh — Cim Thang... Hién nay, Ban Quéan
Iy du 4n x4y dung huyén Cim Xuyén dang tip trung chuan bi cic hé so tht tuc vé
chii truong dau tr cdc du 4n xdy dung ké hoach trung han 2016-2020. Kip thoi %



phéi hop véi Ban GPMB va UBND céc x4 giai quyét vuéng méc v& mit bing chc
du 4n dé tiép tuc trién khai thi céng hoan thanh cOng trinh.

3. Danh gia chung:

Trong nhiing ndm qua, Ban Quan ly du én x4y dung huyén Cam Xuyén da
hoat dong cé hiéu qua gitp UBND huyén thyc hién céc du 4n dau tu xay dung
trén dia ban goép phan quan trong trong phat trién kinh té - x4 hoi cua huyén.

Tuy nhién nham dap (mg yéu cdu méi theo Ludt xay du’ng 5O 50/2014/QH13
Luit ddu tu cong sb 49/2014/QH13ngay 18/6/2014cua Quéc hdi; Nghi dinh sb
59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015ctia Chinh phii v& quéan 1y du 4n diu tur xdy dung;
Théng tu 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BY xay dung Hudng din thuc
hién Nghi dinh 59/2015/ND-CP vé hinh thirc t& chirc quan ly dy 4n dau tu x4y
dung, viée té chire lai Ban Quan ly dv 4n x4y dung huyén Cim Xuyén 13 hét ste
can thiét nhim thic hién tt chic nang, nhiém vy theo quy dinh cta Luit Xay
dung, Luat Dau tu cong, Luat ddu thiu bao dam tinh én dinh, gép phan nang cao
hiéu qua quan ly nha nude; néng cao tinh tu chi cha don vi sy nghiép. Pong thoi,
thye hién hiéu qua chinh sich tinh gian bién ché, gop phén ddi méi va ting budc
ning cao chét lugng cia doi ngfi can bd, cong chirc, vién chirc; ning cao chit
lugng hoat ddng, hi€u luc, hiéu qua ctia co quan, don vi.

IL. CAN CU PHAP LY
- Luat Cén bd, cong chitc ngay 13/11/2008;

- Luat Vién chure ngay 15/11/2010;

- Luat Pau tu céng 49/2014/QHI13 ngay 18/6/2014;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngdy 20/11/2014 ciia Chinh pht v& chinh
sach tinh gian bién ché;

- Nghi dinh sb 36/2013/ND-CP ngdy 22/4/2013 ctia Chinh phu vé vi trf viée
1am va co cAu ngach cdng chirc;

- Nghi dinh sb 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phu quy dinh vi tr
vigc 1am trong cdc don vi sy nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phti quy dinh v&
thanh 1ap, t6 chirc lai giai thé don vi su nghiép cong 14p;

- Neghi dinh sé 16/2015/NB-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh ph quy dinh vé
co ché ty chi cha do‘n vi sur nghiép cdng lap;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ciia Chinh phti v& quan 1y du
4n dau tu xay du:ng,

- Thong tu so 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bé Xay dung hudéng din
thye hién mot s6 Diéu ctia Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua
Chinh phti v& hinh thuc td chitc quan 1y du 4n diu tu xay dung;

- Quyet dinh s6 1557/QD-TTg ngay 18/10/2012 cta Thi tudéng Chinh phu
phé duyét D& an “Day manh cai cach ché d¢ cong vu, cong chie”;



- Nghi quyét sé 26/2011/NQ-HPND ngdy 16/12/2011 ctia HPND tinh Ha
Tinh phé duyét D8 4n sip xép, kién toan céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép,
Ban Quan ly du 4n va té chirc hdi;

- K& hoach s 268/KH-UBND ngay 24/6/2015 cta Uy ban nhén dan tinh Ha
Tinh vé viée trién khai thuc hién Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP, Théng tu lién
tich s6 01/2015/TTLT-BNV-BTC;

- D& 4n s6 1459/DA-UBND ngay 19/3/2012 ctia UBND huyén Cém Xuyén vé
Kién toan, sip xép lai Ban Quan Iy du 4n huyén Cam Xuyén.

Phin thir 2
CHUC NANG, NHIEM VU
CUA BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
SAU KHI KIEN TOAN

L TEN GOI, VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU

1. Tén goi: Ban Quan 1y dy 4n dau tu xdy dung huyén Cim Xuyén.

2. Vi tri, val tro:

Ban Quan Iy du 4n diu tu x4y dung huyén Cim Xuyén Ia don vi sy nghiép
cong 1ap truc thude UBND huyén Cam Xuyén; 1a don vi su nghiép dac thi; hoat
dong theo co ché tir chii vé tai chinh, ty bao dam chi thudmg xuyén theo quy dinh
tai Nghi dinh s& 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 clia Chinh phti quy dinh co ché
tur chu cua don vi su nghiép cong lap.

Ban Quan Iy du an dau tr xiy dyng huyén Cim Xuyén c¢d tu cach phap nhan,
dugce sir dung con diu riéng, dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan
hang thwong mai dé giao dich theo quy dinh cia Phép luat.

Ban quan 1y dy 4n diu tu xdy dung huyén Cim Xuyén khi hoat dong phai
dang ky ning luc hoat déng véi UBND cép huyén va céc co quan khéc c6 lign
quan theo quy dinh ctia phap luit hién hanh,

II. CHUC NANG, NHIEM VU

1. Chike ning

Thuec hién céc chirc ning theo quy dinh tai khoan 2 diéu 63 cta Luit Xay
dung; khoan 7 didu 1 Nghi dinh sé 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 cta Chinh
phit; khoan 2 didu 7 Théng tu sé 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xy
dung. Cy thé nhu sau:

- Lam cha ddu tu va trye tiép t& chiic quén 1y thyce hién cde dy 4n duoge giao;
chiu trach nhiém trudc phap lut va ngudi quyét dinh dau tir v& cac hoat dong cua
minh. Cén ctr didu kién cu thé, Cha tich UBND huyén xem xét, quyét dinh giao
Ban quan ly dy an dau tu xdy dung huyén thuc hién chitc nang chu dau tu ddi véi
timg dy an cu thé;

- Tiép nhén va quan 1y st dung céc ngudn vén theo quy dinh cua phéap luat;



- Thuc hién quyén, nghia vu cta chi dau tu, Ban Quan Iy du 4n du tu xay
dung quy dinh tai Piéu 68, Piéu 69 cia Luat Xay dung va quy dinh cta phép luat
cé lién quan;

- Ban giao cbng trinh xdy dung hoan thanh cho cht ddu tu, chi quén Iy st
dung cong trinh khi két thic xdy dung hodic truc tiép quan 1y, khai thac sit dung
cong trinh hoan thanh theo yéu cau ctia ngudi quyét dinh dau tu;

- Nhan ty thac quan 1y dv 4n cla cac chi ddu tu khéc khi duoc yéu clu va ¢o
dd nang luc dé thyc hién trén co s& dam bao hoan thanh nhiém vu quan ly cac du
an da duge giao khi duge UBND huyén Cam Xuyén dong y.

- Thure hién céc chirc ning khac do Uy ban nhan déan huyén Cdm Xuyén giao
va t6 chirc thye hién cac nhiém vu quan 1y dy an theo quy dinh tai Didu 8 Thong tu
$616/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xay dung.

2. Nhiém vy, quyén han

a) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han coa chil dau tu gom:

- Lap ké hoach du 4n: Lép, trinh phé duyét k& hoach thyc hién du 4n hang
nim, trong d6 phai xac dinh 1 céc ngudn luc st dung, tién do thuc hién, thoi han
hoan thanh, muc tiéu chét luong va tiéu chi danh gia két qua thyuc hién;

- T4 chtc thue hién cOng tac chuén bi dau tu x4y dung: Thyuc hién céc thu tuc
lién quan dén quy hoach xdy dung, sir dung dit dai, tai nguyén, ha ting k¥ thuat va
bao vé canh quan, méi truong, phong chong chay nd ¢6 lién quan dén xdy dung
cOng trinh; td chirc 14p du an, trinh thdm dinh, phé duyét dy an theo quy dinh; tiép
nhén, giai ngan von diu tu va thuc hién cac cong vige chuén bi du an khac;

- Céc nhiém vu thuce hién du 4n: Thué tu vAn thue hién khéo sat, thiét ké Xay
dung va trinh thdm dinh, phé duyét hoic tb chirc thAm dinh, phé duyét thiét ké, du
toan xay dyng (theo phéan cip); chu tri phdi hop véi co quan, td chire lién quan
thure hién cong tac bdi thudong, giai phéng mit bing va tai dinh cu (néu c6) va thu
hdi, giao nhan dAt dé thyc hién du 4n; t6 chiic Iwa chon nha thiu va ky két hop
ddng xdy dyng; gidm sat qué trinh thuc hién; quéan Iy khéi lugng, chét luong, tién
dd, chi phi x4y dung, an toan lao dong va vé sinh méi trudng cla cong trinh xay
dung; kiém tra chét lugng thi cong, x4c nhan khdi luong hoan thanh, cic khéi
Iwong phat sinh; giai ngén, thanh toan theo hop dong x4y dung va cac cong vige
cAn thiét khéc;

- Cac nhiém vu két thic x4y dung, ban giao céng trinh d& van hanh, sir dung:
Td chirc nghiém thu, ban giao cong trinh hoan thanh; vén hanh chay thir; quyét
toén, thanh 1y hop déng xdy dung, quyét toan vén dau tu xdy dung cong trinh va
bao hanh cong trinh;

- Cac nhiém vy quén Iy tai chinh va giai ngén: Tiép nhén, giai ngan vén theo
tién do thue hién du 4n va hop ddng ky két v6i nha thiu xay dung; thuc hién ché
d6 quan ly tai chinh, tai san cia Ban Quéan ly dy én theo quy dinh;

- Céc nhiém vu hanh chinh, didu phbi va trach nhiém giai trinh: TS chic vin
phong va quéan ly nhén sy Ban Quan ly dyu an; thuc hién ché do tién luong, chinh

sach dai ngd, khen thudng, ky luit ddi véi cén bo, vién chire thuge pham vi quan =g
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Iy; thiét 14p hé thong théng tin ndi bd va lru tri thong tin; cung cfp théng tin va
giai trinh chinh x4c, kip th&i vé& hoat dong ctia Ban Quan 1y dy 4n xay dung theo
yéu cdu clta ngudi quyét dinh ddu tr va ca cdc co quan nha nude ¢ thAm quyén;

- Céc nhiém vy gidm sét, danh gi4 va bdo cdo: Thuc hién gidm sit danh gia
dAu tr theo quy dinh phép luit; dinh ky danh gid, bao cédo két qua thuc hién dy 4n
v6i nguoi quyét dinh diu tu va cia co quan quan ly nha nudce cd tham quyén.

b) Thyc hién cac nhiém vu quan 1y dir 4n gdm:

- Té chire thyre hién céc ndi dung quén ly du an theo quy dmh tai Pidu 66 va
Diéu 67 ctia Luit X4y dung.

- Ph01 h0'p hoat dong véi td chite, ca nhan tham gia thyc hién dir 4n @ bao
dim yéu cau vé tién d6, chét luong, chi phi, an todn va bao vé m01 truong,

- Thare hién cac nhlem vu quan ly du an khac do nguoti quyet dinh diu.tu, cha
dAu tur giao hodc iy quyén thyc hién.

¢) Nhén uy théc quan Iy dy 4n theo hop dbng ky két véi cac chi dAu tu khac
khi dugc yéu cau phit hgp v6i nang lyc hoat déng ctia minh theo quy dinh tai Pidu
12 Théng tur s6 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bé Xay dung.

d) Giam sét thi cong x4y dyng cong trinh khi da diu kién ning luc hoat dong
theo quy dinh cta phap luét.

e) Thu'c hién cac nhiém vu khac duoc UBND huyen Cém Xuyen glao .
hoic Gy quyén.

Phan thir 3 -
PHUONG AN TO CHUC BQ MAY, NHAN SU,
TAI CHINH, TAI SAN SAU KHI KIEN TOAN

LTO CHUC BO MAY, NHAN SU

1. Lanh dao gdm: Gidm déc va 01 Pho Giam dbe

- Gidm dée: 13 ngudi dimg diu Ban Quan Iy di 4n dau tr x4y dung huyén
Cém Xuyén; chiu trach nhiém truge Chit tich Uy ban nhan dan huyén Cim Xuyén
va trude phap ludt v& nhan sy, tai chinh, tai san va todn bd hoat dong cua Ban
Quén Iy dir 4n x4y dyng huyén Cdm Xuyén;

- Phé Gidm dbe: Gitp Gidm dbe, chiu trach nhiém trudc Gidm dbc vé cac
nhiém vy dugc phén cong; khi ving mit, Gidm dbc c6 thé ay quyén cho Phé Giam
dbc didu hanh va giai quyét cong viée cia Ban Quan ly dy 4n déu tu xay dung
huyén Cdm Xuyen )

Chu tich Uy ban nhén dan huyén Cam Xuyén bd nhiém va mién nhiém Giam
dbc, Phéd Gidm dbc Ban Quan ly dy an du tu xay dung huy@n Cim Xuyén theo
quy dinh cta phap luat.

2. Cac phong chirc niing, nghiép vu:

- Vin phong Ban quan 1y du 4n: (Thue hién céc nhiém va vé hanh chinh, tb
chitc, tai chinh, ké todn,.. N

- Phong Nghiép vu: (Thyc hién cdc nhiém vu v& ké hoach, déu thau, k¥ thuat,
gidm sat, nghiém thu, ban giao cdng trinh,...) @
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3. Bién ché, vi tri viéc lam:

3.1. Bién ché:

- Bién ché, sb luong nguoi lam viée ctia Ban Quéan ly du 4n x4y dung nim
trong téng bién ché, sb lugng ngudi lam viée cia UBND huyén Cim Xuyén duogc
clp c6 thAm quyén giao hing nim trén co s& vi trf viée lam gin véi chie ning,
nhiém vu, pham vi hoat d¢ng ctia Ban Quan ly du 4n dau tu xiy dung. Theo Nghi
quyét s6 26/2011/NQ- HDND ngay 16/12/2011 cia Hoi ddng nhan dan tinh Ha
Tinh bién ché tai Ban Quéan Iy dir n d4u tu xdy dung huyén Cim Xuyén 03 bién ché.

- Cén ¢t vo chirc ning, nhiém vy, co cdu t chirc va danh muc vi tri viée 1am, co
céu chire danh nghé nghiép duoc cip ¢ thim quyén phé duyét, Ban quan ly du 4n du
tu xdy dung huyén xac dinh s6 ngudi 1am viée phit hop va thue hién quyén tu chu, tu
chiu trich nhi¢m theo Nghj dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh pht.

3.2. Vi tri vigc lam:

3.2.1. Vi tri viéc lam gd’n vdi cong viée Idnh dao, quan Iy, diéu hémh: 02 vi tri

a. Vi tri viéc 1am cép trudng don vi:

- Gidm dde: Chiu trach nhiém truéc Chi tich UBND huyén Cam Xuyén va
trude Phap luét v& toan bd cac hoat dong cia Ban. Chi dao, didu hanh chunghoat
dong cla Ban; 1p ké hoach thuc hién dir an. Chudn bi hd so thiét ké, du todn, tong
du toan xdy dyng cong trinh. Lap ho so moi thau, t6 chirc lya chon méi thiu; Dam
phan ky két hop ddng véi cac nha thiu theo liy quyén ctia chu ddu tu. Thuc hién
nhiém vu gidm sét thi cong xdy dung cong trinh; Nghiém thu, thanh toan, quyét
toén theo hop dong ky két; 1ap béo céo thuc hién von diu tr hang nim.Truc tiép
quéan 1y dy 4an theo quy dinh ctia Phap luit. Béo cdo thudng xuyén véi cha dau tu
vé tinh hinh thyc hién du 4n, chiu trach nhiém trwde cha diu tr va cac co quan
quan 1y nha nude vé quan 1y dau tu xdy dung co ban.

- Tiéu chudn vé trinh d6 dio tao, bdi dudng:

+Co6 trinh d6 dai hoc tr& 1én chuyén nganh k thuét x4y dung hogc tuong duong;

+ Li luan chinh tri: Trinh d6 tir Trung cap tr& 1én;

+ C6 trinh db tin hoc dat chuan k§ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 coa
B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ ning st dung cong nghé thong tin,

+ C6 trinh do ngoai ngit twong duong béc 2 khung ning luc ngoai ngit Viét
nam theo quy dinh tai Thong tu s§ 01/2014/TT- BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngft 6 bac ding cho Viét Nam;

+ Pu didu kién lam Gidm déc quan 1y dw 4n Hang II theo Nghi dinh
59/2015/NB-CP.

b. Vi trf viéc lam cp phé cua ngudi dimg ddu don vi:

- Phé Giam ddc: Gitip viée cho Gidm ddc; duge Gidm dée phén cong theo dsi
thue hién céc linh vye k¥ thudt, chét lugng, tién do, gia thanh..., chiu trach nhiém
trude Giam dbc vé hiéu qua quan 1y cdc linh vuc duoc phén cong phu trach; va
thuc hién céc nhiém vu khéc do Giam déc phén cdng.

- Tiéu chudn vé trinh d§ dao tao, boi dudng: @
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+ C6 trinh d6 dai hoc tré [én chuyén nganh k¥ thuat xay dung;

+ Li luan chinh tri: Trinh d6 tir Trung cép trd 1én;

+ C4 trinh db tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu 56 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cia
B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuan k§ ning st dung cong nghé thong tin;

+ Cé trinh d6 ngoai nglt tuong duong béc 2 khung ning luc ngoai nglt Viét
nam theo quy dinh tai Théng tw s6 01/2014/TT- BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bd
Giao duc va Dao tao ban hanh khung néing lie ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam;

+ DA ¢6 05 ndm kinh nghiém quéan ly dy an.

b) Vi tri vigc lam giin véi cong vige hoat dong nghé nghiép: (07 vi tri)

3.2.2. Phong Nghiép vu:

Day 1a bd phén quan trong ctia Ban Quén ly dy 4n tham muu tre tiép tir cong
tac 13p ké hoach dén thuc hién dy an. La B phan 13p Hb so, thi tuc dAu tu xdy
dung trinh Giam déc quan 1y du 4n dé tham muu UBND huyén xay dung ké hoach
du tu hang nim dong thoi 12 bo phan quan 1y truc tiép tai cong truong thi cong
xay dung. Phong Nghiép vu ¢ nhiém vu:

- Xay dung ké hoach khao sat, hoat dong (téng thé, nim, quy, thang, tuan)
ctia dir 4n dugc phén cong, trinh Gidm déc xem xét, phé duyét; Gidm sat tién do du
an xdy dung tir khi bat dau dén két thic. Cap nhit tién d6 du an, kidm sot tién do,
theo dbi chi phi, chit lwgng cong trinh. Theo ddi hop ddng v 1ap ké hoach ky hop
ddng thi céng v&i nha thdu va nha cung cip dich vu tu van theo tién do du éan.
Theo d&i ngén sich cac hop ddng. Tng hop va bdo céo chi phi, ngin sich cia du
an. Phéi hop v6i Vin phong Ban soan thao hop dong. Kiém tra hd so thanh quyét
to4n nha thau. DPam bao sy phdi hop chit ché vai cac td chire, ca nhan lién quan
khi ¢é yéu clu. B4o cdo v6i Gidm dbe v2 tién do duy 4n.

- Thuc hién nhiém vy Béo hang théng, hing quy vé6i giam dde Ban Quan Iy
dy 4n v& tinh hinh va két qua thuc hién nhiém vy ctia Ban ddng thoi gitip Trudng
ban tham muu xdy dung cdc Ho so chuin bi diu tu.

- Kiém tra céc didu kién khéi coéng cong trinh xay dung theo quy dinh; kiém
tra su pht hop nang luc ctia nha thiu thi céng xdy dung cdng trinh so véi hd so du
thau, hop ddng xay dung va theo quy dinh; kiém tra bién phép thi cong xdy dung
cta nha thiu so véi thiét ké bién phap thi cong da duge phé duyét. Xem xét va dé
xuét Giam dbe chép thuédn cac ndi dung do nha thau trinh va yéu cau nha thau thi
cong chinh stra cac no1 dung nay trong qua trinh thi cong xay dung cbng trinh cho
phtt hop voi thue té va quy dinh cta hop ddng. Kiém tra va chép thudn vét liéu, céu
kién, san phém xdy dung, thiét bi lép dit vao cong trinh; kiém tra, d6n ddc nha
thau thi cong xay dung céng trinh va cdc nha thiu khac trién khai cong viée tai
hién trudmg theo yéu cdu vé tién do thi cong cha cdng trinh. Gidm sat vide thuc
hién c4c quy dinh v& bao vé méi trudng doi véi cdc cong trinh xay dung theo quy
dinh cta phap luét v& bao vé mdi trudng; giam sat cac bién phap dam bao an todn
d6i véi cong trinh 14n c4n, cOng tic quan tric cong trinh; gidm sét viéc dam bio an
todn lao dong theo quy dinh cia quy chuin, quy dinh ctia hop dong va quy dinh
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ctia phap ludt v& an toan lao déng. D& nghi chi diu tir, Giam déc Ban t chirc diéu
chinh thiét ké khi phat hién sai s6t, bt hop 1y v& thiét ké; tam dung thi cong ddi
v6i nha thau thi céng x4y dung khi xét thiy chit luong thi cong xay dung khong
dam bao yéu clu k¥ thuat, bién phap thi cong khéng dam béo an toan; chu tri, phéi
hop v6i cac bén lién quan gidi quyét nhiing vudéng mic, phét sinh trong qué trinh
thi cong x4y dung cong trinh va phdi hop xur 1y, khic phuc sy ¢b theo quy dinh.
Kiém tra tai lidu phyc vy nghiém thu; kiém tra va xac nhan ban v& hoan cdng
(trwdng hop Ban Quan 1y du 4n tu thyuc hién cong tac gidm sét); t& chitc thi nghiém
dbi chimg, kiém dinh chét lugng bd phan cong trinh, hang muc cong trinh, cong
trinh xdy dung theo quy dinh; phdi hop véi céc bén lién quan thuc hién nghiém thu
cbng viée xdy dung dé chuyén buée thi cdng, nghiém thu giai doan thi céng xay
dung hodc bd phén cong trinh xdy dung, nghiém thu hoan thanh hang muc céng
trinh, céng trinh xay dung theo quy dinh; kiém tra va xdc nhan khéi lugng thi cong
xdy dung hoan thanh. T6 chirc 14p hd so hoan thanh cong trinh xay dyng va thuc
hién c4c ndi dung khac theo quy dinh cia hop dong x4y dung.

- Thire hién quan 1y dy 4n, quan ly chét luong cong trinh theo Lut xay dyng,
Nghi dinh 59/2015/NB-CP vé quan ly dy 4n; Nghi dinh 32/2015/ND-CP vé quan
1y chi phi ddu tr xdy dung; Nghi dinh 37/2015/ND-CP vé Hop déng xdy dung;
Nghi dinh 46/2015/ND-CP vé& quan ly chit luong vi bao tri cong trinh Xy dung va
cac quy dinh lién quan

- S hrgng, tidu chuan vé trinh d6 ddo tao, bdi dudng;

+ $6 lwong: 07 ngudi (lao dong hop ddng)

+ Co trinh d6 dai hoc trd 1én chuyén nganh k¥ thudt xay dung hodc tuong duong;

+ C6 trinh d6 tin hoc dat chudn k¥ ning st dung céng ngh¢ théng tin co ban
theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cia
B Théng tin va Truyén théng quy dinh chun k§ ning st dung cong nghé thong tin;

+ Pd c6 kinh nghiém quén Iy dy an tir 02 ndm tr¢ 1én.

¢) Vi tri viéc lim géin véi cong viée hé trg, phuc vu: (03 vi tri)

3.2.3. Van phong Ban:

a) Linh vue Ké toAn:

- Thu thap, xi1 ly théng tin, s6 lidu ké toan theo chudn muc va ché d@b ké toan.
Theo doi céc khoan thu, chi tai chinh, cdc nghfa vy thu, ndp, thanh todn no; kiém
tra viée quan ly, st dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; Tham muu mdi dung
hop ddng kinh t&; Tham mwu xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo hang nam; lap du
toén dau ndm, bdo cdo quyét toan cudi nim. Thyc hién cac khoan thu, chi ding
quy ché da dugc phé duyét; thuc hién cbéng khai tai chinh theo quy dinh. Tham
muu thuc hién ché d6, chinh sich cong chire, vién chitc theo thAm quyén;

- Tham gia lam K& toan H¢i dong GPMB do UBND huyén thanh iap dé thue
hién GPMB céc du 4n do Ban Quéan 1y du 4n xay dung thuc hién.

-8é lugng, tiéu chudn vé trinh do dio tao, bdi dudng;: |

+ 86 luong: 02 ngudi (gém 01 ké toan truéng va 01 k& toan vién phu trach
thanh todn vé tham gia ké to4n Héi ddng GPMB) Uy
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+ Co trinh d0 dai hoc trd 1én chuyén nganh ké toan hogc tuong duong;

+ C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k§ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ néng st dung céng nghé théng tin;

+ C6 chting chi Ké to4n trudng (D6i v6i ké toan trudng) |

b) Linh virc Hanh chinh - Tng hop — Kho qu§, Van thu - luu trir

- Thyc hién nhiém vy v& hanh chinh - quan tri, tdng hop; tham muu cho Gidm
déc Ban; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ctia Ban; dam béo co s&
vét chét, ky thut, tai liéu cho Ban hoat dong; Thuc hién cong tic quan Iy, hanh
chinh; ché dé béo cdo theo quy dinh. Thuc hién cong tac van thu, luu trir; Gh1 sd
thu, chi tién m3t va chi tién theo quy dinh;

-8 lugng. tiéu chuén v& trinh d6 dao tao, bdi dudng:

+ 86 luong: 01 _

+ Co trinh d9 dai hoc trd 1én chuyén nganh hanh chinh, quan tri hanh chinh,
vin phong, ké toan hoic tuong dlrcmg,

+ Co trinh do tin hoc dat chuén k¥ ning st dung cong ngh¢ thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tr 56 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cia
B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ nang str dung céng nghé thong tin;

3.3. Bo tri bién ché il chil trén co so vi tri viéc lam:

Cin ¢t Quyét dinh s6 170/QD-UBND ngay 17/01/2017 ciia UBND tinh vé
viéc giao bién ché cong chic, vién chirc, lao dong hop ddng ndm 2017 cho céc co
quan, té chic, don vi; Ban Quan ly dy 4n xdy dung huyén Cim Xuyén duoc st
dung 07 bién ché do Ban tur dam bao kinh phi, dir kién bé trf:

T, Vi tri vige lam Solwomgvi |- g cné
) ’ tri viéc lam
Vi tri viée 1am gin véi cong viée lanh dao, quén Iy didu
A X 2 2
hanh .
1 | Gidm déc _ 1 1
2 | Phé Giam ddc 1 1
B | Vitriviéc Jam giin v6i cong viée hoat dong nghé nghiép 07
1 | Phong Nghiép vu 07
C | Vitriviéc 1am gin v6i cong viée hd tre, phuc va 3 1
1 | Van phong Ban : 03 1
Tong 12 , 3

Gitt nguyén bién ché va hop ddng lao dong cia Ban Quan 1y du 4n dau tu
xdy dung huyén Cam Xuyén quan ly theo quy dinh. Cu thé: Téng s6 ngudi lam
viée 1a 12 ngudi, gdm 01 cdng chic; 02 vién chie, 09 hop ddng lao dong khéng
xac dinh thoi han.

Cin cir vao tinh hinh thyc t&, nhu ciu cong viée, tlen do du 4n, Giam ddc Ban
Quén 1y dur 4n dau tu xay dung huyén Cém Xuyén c6 thé hop ddng cong viée s%

10




khi dugc sy chap thuan cia UBND huyén Cim Xuyén. Ngudn chi tra lao dong hop
ddng duge léy trong nguédn tu chil cia don vi.

1. TAI CHINH, TAI SAN

1. Tai chinh

- La don vi su nghiép cong lap ty chu vé tai chinh, ty bao dam chi thuong
xuyén theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP cta Chinh pht quy dinh co ché tu chi
ctia don vi sy nghiép cong lap.

- Truong hop ngudn kinh phi tir cée dur an khong du can dbi duoc ngén sach
huyén Cam Xuyén hd trg mét phin kinh phi cho céc hoat dong trén co s thue hién
nhiém vy dugc giao. ,

- Céc ngudn thu tir hoat dong sy nghiép, cac hop ddng Uy thac va cic ngudn
thu hop phap khac;

- Co ché tai chinh: Ban Quéan Iy dy 4n ddu tr x8y dung huyén Cim Xuyén
thuc hién co ché tai chinh theo quy dinh cta phép luat va huéng din cta co quan
tai chinh chuyén nganh,

Sau khi sip xép lai, ngudn ngan sach da cdp dam bao hoat dong cho Ban
Quan 1y dv 4n dau tu xay dung huyén Cdm Xuyén duge gift nguyén dé Ban Quan
Iy dur 4n dAu tr x4y dung huyén Cam Xuyén hoat dong.

2. Quan ly tai san, vit chat, trang thiét bi:

Ban Quén ly dy 4n dau tr xay dung huyén Cém Xuyén su dung tru s& ¢l tai
tAng 3, Nha lam viégc UBND huyén CAm Xuyén va trang thiét bj d dugc diu tu
trde day. Puoc UBND huyén Cam Xuyén dam béo co s& vat chit, trang thiét bi dé
hoat dong.

3. Céc d an dang trién khai:

Sau khi sip xép, Ban Quan Iy dy an déu tu x&y dung huyén tip tuc thuc hién
céc dy 4n dang trién khai dam bao dtng Ludt dau tu cong; Ludt X8y dung va cdc
Nghi dinh vé quan 1y dy 4n dau tw xdy dung; quan Iy chi phi du tw; quan 1y chét
lugng cOng trinh x4y dung va quy dinh hién hanh.

III. QUAN HE CONG TAC

1. P6i véi UBND huyén Cim Xuyén, ngudi quyét dinh diu tw

- Chiu su chi dao, kiém tra, giam sat tryc tiép ctia UBND huyén Cim Xuyén,
nguol quyét dinh du tu vé thue hién chic néng, nhiém vu dugce giao;

- Trinh UBND huyén Cam Xuyén phé duyét Quy ché hoat doéng ctia Ban
Quan 1y du an (ké& ca viée didu chinh, bd sung);

- Trinh UBND huyén Cim Xuyén, ngudi quyét dinh dau tu thdm dinh, phé
duyét cac ndi dung thude trach nhiém ctia chi dau tu theo nhiém vu duge giao va
theo quy dinh cuia phap luéat;

- Bdo céo, d& xuit va giai trinh cac néi dung cén thiét theo yéu cdu cia UBND
huyén Cam Xuyén, ngudi quyét dinh dau tu;

- Phéi hop v6i cic co quan, don vi chire ning ctia UBND huyén Cam Xuyén,
ngusi quyét dinh dau tu trong vide thye hién cdc nhiém vu quan 1y du 4n. ‘%g
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2. P6i véi Chi diu tu uy thac quan Ey du’ an, cha quan ly sit dung cong trinh

- Thuc hién cac quyén, nghia vy déi véi céc chi diu tw khac theo hop déng
uy thac quan ly dy an;

- Phéi hop véi chi quan ly st dung cdng trinh khi 14p, phé duyét nhiém vy
thiét ké xay dyng cbng trinh, t§ chirc lva chon nha thau va nghiém thu, ban giao
cdng trinh x4y dung hoan thanh vao van hanh, st dung (ké ca viéc thuc hién bao
hanh céng trinh theo quy dinh);

- Ban giao cbng trinh xdy dung hoan thanh cho chu dau tu hogic chi quéan ly
sir dung theo quy dinh ctia phép ludt; quéan 1y cdng trinh x4y dung hoan thanh trong
thot gian chua xéc dinh duge don vi quan ly st dung cong trinh theo yéu ciu clia
nguoi quyet dinh dau tu.

3. D6i v&i nha thiu thi cong xay dwng

- T4 chirc lya chon nha thiu thyc hién céc géi thdu thude dy 4n do BQL lam
chil d4u tu hoiic duge ¢ uy thdac quan ly thyc hién; dam phan, ky két va thuc hién hop
ddng v&i nha thiu xay du’ng dugc Iya chon theo quy dinh clia phap lut;

- Thye hién céc quyeén, nghia vu d6i véi nha thiu xdy dung theo quy dinh ciia
hop dong xdy dung va quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan;

- Tiép nhan, xu ly theo tham quyen ho#c kién nghj cdp c6 thdm quyén giai
quyét cac dé xuét, vudéng méc cia nha thiu trong qua trmh thye hién.

4. P6i véi co quan quan ly nha nwéc theo phin cap

- Thyre hién (hodc theo Uy quyén) cac thu tuc lién quan dén cbng tac chudn bj
dy 4n, chuén bj xay dung theo quy dmh cua phap luét;

~ Trinh co quan chuyén mén vé xay dung theo phan cép tham dinh du 4n,
thiét k& va du toan x8y dung cong trinh theo quy dinh cua phap luét vé xay dung;

- Chu tri phéi hop véi UBND cac cép trong viéc thuc hién cong tac bdi
thu:ong thiét hai, giai phéng mit bing, tai dinh cu khi dy 4n ¢ yéu cau vé thu hdi
dat dé Xay dung;

- Phéi hop véi chinh quyén dia phuong trong céng tic quan ly hanh chinh,
bao ddm an ninh, trét ty, an toan cla céng dong trong qua trinh thye hién du 4n va
ban giao cdng trinh vao khal théac, st dung;

- Bdo c4o, giai trinh vé tinh hinh thuc hi¢n quéan 1y du 4n khi dugc yéu cau vé
su ch cong trinh, an toan trong xiy dung vm cO quan nha nude co tham quyén va
d& xuét bién phép ph01 hop xit Iy nhitng vén dé vuot qué thim quyen

- Chiu sy kiém tra, gidm sat cta co quan nha nude cé thdm quyén theo quy
dinh cda phap luét.

| Phin the 4
TO CHU'C THUC HIEN

Sau khi c6 Quyét dinh sip xép, kién toan d& dua Ban quan ly du 4n dau tu xdy
dung huyén hoat dong ding quy dinh. Uy ban nhan dan huyén Cim Xuyén giao:

L. Phong N6i vu: Tham muu quy dinh cy thé v& chite ning, nhiém vy, quyén
han ctia Ban quén ly trinh UBND huyén phé duyét; chuén bi phuong an vé té chir,
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bo may, cdng chirc, vién chue dam béo ning lyc, trinh do chuyen mon nghlep i theo
co chu Xay dung de an vi tri vige 1am cta Ban quén 1y trinh cdp ¢6 thAm quyén phé
duyét dé xac dinh sb ngudi lam viée dam béo theo quy dinh;

2. Gidm dbc Ban Quan Iy du 4n dau tu xay dung huyén Cam Xuyeén: sau khi
6 quyét dinh phé duyét, xdy dung quy ché t6 chic va hoat déng cta Ban trinh
UBND huyén phé duyét. .

Thoi gian thye hién dé an: Quy I nam 2018,

Trén day 1a P& an sap xép, kién toan Ban Quén ly dy an diu tu xdy dung
huyén Cam Xuyén./.

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAM XUYEN
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