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06.12.2017 Can ¢t Luat TS chire Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin ctr Lust Ban hanh vin ban quy pham phap lut nam 2015;

~ Cin clr Nghi dinh 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cuia Chinh phu quy dinh

vé 10 chue cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan huyén, quén, thi x4,
thanh phd thude tinh;
~ Can clr Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 quy dinh chi tiét mjt s0
didu va bién phap thi hanh Lugt Ban hanh vén ban quy pham phap luat nam 2005;
Xét d& nghi cia Chanh Van phong HDND-UBND huyén tai Cong vin sb
07/VP ngay %7/7/2017, Vin ban thdm dinh sb 61/PTP ngay 23/8/2017 cua phong
Tu phép va dé nghi Trudng phong Noi vu huyén,

QUYET DINH:

‘ Piéu 1. Ban igénh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chire nang, nhiém vy,
quyén han, co cdu to chire ctia Van phong 116i ¢6ng nhan dén va Uy ban nhén dén
huyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngdy bar: hanh.
Pidu 3. Chanh Vin phong HPND-UBND huyén, Trudéng Phong Noi vu,
Trudng phong Tu Phap, Thi truéng cac co quan, don vi lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, 1/

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- §& Tu phap, Trung tdm Céng béo tinh;
- Thuémg tree Huyén ty, HDND huyén;
- Ch tich, cac PCT UBND huyén;

- Cdng théng tin dién tir huyén;

- UBND céc x4, thi trén;

- Luw: VT, “'
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QUY DINH
Chire niing, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc ciia
Viin phong Hoi ddng nhin din va Uy ban nhin din huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.44. /2017/0D-UBND ngdy...44../ 9 /2017

ctia Uy ban nhdn ddn huyén)

Pidu 1. Pham vi va dbi twong didu chinh

Vin phong 161 dong nhan dén va Uy ban nhén dan huyén, cic phong, ban, co
quan, don vi cép huyén, UBND céc x4, thi trin; cac to chic, cd nhan c¢6 quan hé
cong tac dén Van phong Héi déng nhan dén va Uy ban nhén ddn huyén.

Pidu 2. Vi tri, chitc ning ciia Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén

1. Van phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén (sau day viét tit
14 Vin phong) 13 co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén, chiu sy chi
dao, quan Iy vé td chic bién ché va cong tic ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dian huyén.

2. Vin phong tham muu cho Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan vé: Hoat
ddng ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén; tham muu cho Chu tich Uy ban
nhén dan v& chi dao, diéu hanh ctia Cht tich Uy ban nhan dan; cung cip thong tin
phuc vu quan 1y va hoat dong ctia Hdi dong nhén dan, Uy ban nhan dan va céc co
quan nha nuéc & dia phuong; bao dam co s vat chét, k¥ thuat cho hoat dong cua
Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; truc tiép quan Iy va chi dao hoat dong clia
B& phén tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cira, mdt cta lién théng; hudng
dén, tiép nhan hd so ciia ca nhan, t§ chirc trén tit ¢ cac linh vyuc thude thdm quyén
gidi quyét ciia Uy ban nhan dan huyén, chuyén ho so dén céc phong, ban, co quan
chuyén mén thude Uy ban nhén dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho td
chire, ¢& nhéan.

3. Vin phong c6 tu cach phap nhén, c6 con dau riéng, dugc dy todn kinh phi
d¢€ hoat dong va dugc md tai khodn tai Kho bac Nha nude theo quy dinh.

Biéu 3. Nhiém vy, quyén han cia Vin phong HPND - UBND huyén

Véan phong thuc hién cac nhiém vy, quyén han quy dinh tai Nghi dinh sb
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctGa Chinh phii vé& viéc quy dinh t§ chitc céc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhin dén huyén, quan, thi xd, thanh phd thudc

tinh, cy thé nhu sau; W



1. Giup Hbi ddng nhan dan, Thudng tryc Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhén
dan, Chu tich Uy ban nhan din huyén (sau day goi chung 1a Hoi ddng nhan dén,
Uy ban nhan dan huyén) xdy dung céc chuong trinh, k& hoach cong tac; to chirc
theo ddi, ddn ddc, kidm tra céc co quan, ban, nganh cép huyén, Hoi déng nhan dan
va Uy ban nth4n dén cdp x4 thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac da ban hanh.

Tdng hop, béo cdo dinh ky, dot xudt v& két qua thuc hién cée chuong trinh ké
hoach cbng tac; d& xudt, kién nghi giai phap & thuc hién 6 hiéu qua. Kip thoi béo
céo, tham muu didu chinh chwong trinh, k& hoach cong téc, dip tng yéu ciu quan
Iy, chi dao, didu hanh ctia H3i ddng nhén dén, Uy ban nhin dan cdp huyén.

2. Gitp Hoi ddng nhén déin, Uy ban nhan dan huyén chi dao trién khai, ki¢m
tra, don ddc viée thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cdng tac, cac vin ban phap
ludt cha co quan quan Iy Nha nude cip trén va clia Hoi dong nhén dan, Uy ban
nhan dan huyén.

3. True tiép tham muu cho UBND huyén chi dao, diéu hanh, quén ly nha
nude vé cdng tac ngoai vu.

4. Chu tri, phéi hop hoiic dén ddc cac phong, ban, dia phuong tham muru soan
thao cac d@ 4n, béo céo, t& trinh va céc loai vin ban khac do Hoi ddng nhan dén,
Uy ban nhan dan huyén giao, ddm bao chat lugng va tién do dé ra.

5. Kiém tra, ra soat v& quy trinh, thé thire, thdm quyén déi voi cac hd so do
cac co quan, don vi, dia phuong trinh Hoi dé“)ng nhén dan, Uy ban nhén dan huyén
dé ky ban hanh vin ban hodc cho y kién chi truong,

Trong trudng hop cic dy thao vin ban, hd so trinh cia cic co quan, don vi,
dia phuwong chwra dam bao yéu ciu vé thé thire, trinh tw, thi tuc, Van phong yéu
clu co quan trinh hoan chinh lai du thdo hodc thyc hién déy dt cac trinh tu, tha tuc
theo quy dinh; trudng hop d& nghi d6 khéng dugc co quan, don vi, dia phuong
trinh théng nhét thi Vin phong bdo cédo Thuong truc Hoi dbng nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén biét, chi dao.

Vin phong duge yéu clu céc co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan cung
cAp c4c tai lidu, thong tin, sb 1iéu, vin ban cé lién quan hodc tham du cée cude hop,
1am viéc dé nim tinh hinh, théng tin phuc vu ¢béng tac chi dao, didu hanh cia Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

6. Phéi hop céc co quan c6 lién quan chudn bi céc dieu kién dé t5 chirc cac ky
hop Héi c’féng nhan dén, HSi nghi ny ban nhan dan thuong ky va cac hoi nghi,
cudc hop, lam viéc khac cua Hoi dfing nhan dan, Uy ban nhan dan huyén theo
dang quy dinh phap luat. Gitp Thuong tryc Hbi dong nhan dén huyén t8 chic cac
dot giam sat va tiép xtc cir tri. Gy



7. T6 chtc thu thap, x& Iy, quan 1y, cip nhat thong tin phuc vu su chi dao,
diéu hanh, hoat dong clia Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhan dan huyén; quan 1y va
duy tri hoat d6ng mang tin hoc ciia co quan Uy ban nhan dan huyén.

8. Tham muu cho Chii tich Uy ban nhan dan huyén vé 5 chire va hoat déng
ctia Ban Tiép cong dan theo quy dinh cta phap lut.

9. Truc tiép quén ly va chi dao hoat dong cia B0 phén tiép nthan va tra két qua
theo co ché mot ctra, mét cira lién thdng cua Uy ban nhén dan huyén; hudng dan,
tiép nhén hd so clia ¢4 nhan, 6 chire trén tit ca cac linh vuc thude thdm quyén giai
quyét ctia Uy ban nhan dan huyén, chuyén hd so dén cdc co quan chuyén mén
thude Uy ban nhén dan cép huyén giai quyét va nhén két qua dé tra cho té chir, c4
nhén theo quy dinh.

10. Quan ly, sir dung con déu, phét hanh, quan 1y vin ban ciia Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh. Té chire, quéan 1y ¢dng téc vin thu, luu
trt cila co quan theo ding quy dinh; tmg dung c¢ong nghé thiéng tin va bao dam an
toan, thdng tin lién lac phuc vy hoat déng cua co quan Uy ban nhén dan huyén.

11. Phéi hop véi Phong Noi vu huyén huéng din v& nghip vu hanh chinh
vin phong, van thu, heu trir déi véi cong chire 1am cbng téc van phong cuia cac
phong, ban, céng chitc Vin phong - Théng ké cép xa.

12. T chirc thyc hién cde van ban, quy hoach, k& hoach, quy dinh do co quan
cé tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cia Vin phong.
Tiép nhén, xit ly van ban do co quan, t6 chirc, c4 nhan gui Hoi déng nhan dén va
Uy ban nhan dén.

13. Quan ly, st dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo
quy dinh. Thuc hién cong téc phong, chbng tham nhiing, lang phi trong pham vi
quan ly cia Vin phong theo quy dinh ctia phéap luét.

14. Thyc hién nhidm vy, quyén han khic do Hai ddng nhan dan, Uy ban nhan
dan huyén giao hodc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 4. Linh dao Viin phong HBND - UBND huyén

Lénh dao Vin phong gém c¢é Chénh Vin phong va cic Phé Chéanh Vin phong
theo vi tri viée lam.

Ditu 5. Bién ché

Bién ché cong chire, sb lugng ngudi 1am viée tai Vin phong dugce giao trén co

sG vi tri viéc lam, gdn voi chiic nang, nhiém vy, khoi lugng céng viée va ndm trong
tong bién ché cong chirc cia UBND huyén do cép c6 thdm quyén giao.



Viée bb tri, st dung cbng chire, nhan vién clia Vin phong phai cin ¢ vio vi
trf viéc lam, chitc danh, tiéu chuidn chuyén mén, nghiép vu theo dung quy dinh,
dam bao sy hiéu qua, tinh gon.

Pitu 6. Ché dd lam viée va trach nhi¢m

1. Vén phong 1am viée theo ché d6 Thu trudng, ddm bao nguyén tic tap trung
dan chu.

2. Chanh Vin phong 1a ngudi dGng dau, chiu tréch nhidm trude Hoi dong
nhan déan, Uy ban nhan d4n huyén va trude phap ludt v& toan bd hoat dong cia Vin
phong; 1am chui tai khoan ctia Vian phong.

3. Ph6 Chanh Vin phong duge Chénh Vin phong phén céng phu trach, chi
dao mot s6 mat cong tdc va chiu trach nhiém trude Chanh Vin phong, trude phép
ludt v& nhiém vu duoc phan cong. Phé Chanh Vin phong duge giai quyét, xir 1y
céc cong vide clia Chanh Vin phong khi Chanh Vin phong iy quyén va chiu trach
nhiém vé céc cdng vide duge iy quyén do; Phé Chanh Vin phong khéng duge ty
quyén lai cho nguoi khac.

4. Cong chirc, nhan vién clia Van phong chép hanh sy quéan ly, chi dao, didu
hanh, phin c6ng nhiém vu cua Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong phu
trach. Nghiém chinh chép hanh Quy ché lam vige, nfi quy, ky luat cla co quan.
Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong, Phé Chanh van phong phu trach va lién
déi chiu trach nhiém trude cép trén va phap ludt vé nhiém vu duoc giao.

5. Van phong duy tri viéc hop giao ban hang thang dé dénh gia két qua thuc
hién nhi€ém vy duge giao va trién khai ké hoach cdng tac, cac vin ban ¢6 lién quan
dén to chiic va hoat dong clla Van phong.

6. Vin phong chiu trach nhiém dbi v6i nhitng vin d& tham muu, dé xuét thudc
pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

7. Cén bo, Cong chitc Vin phong chiu trach nhiém vé y kién tham muu, dé
xuat cila minh.

Diéu 7. Mbi quan hé cdng tac

Vin phong thuong xuyén gift méi quan hé cbng tic v6i Vin phong HDND
tinh va Vin phong UBND tinh; ¢6 mébi quan hé phéi hop cdng tac véi: cac phong,
ban huyén; Vin phong Huyén ty; Ban Thuodng truc Uy ban Mit trin TH quéc va
céc t6 chirc doan thé cip huyén; Thuong truc HDND, UBND cip x4 va cic co
quan, don vi khéc v& cdc mit cdng téc c6 lién quan.

Dicu 8. Diéu khoan thi hanh

Can cur quy dinh nay, Chanh vin phong HPND — UBND huyén ¢é trdch
nhiém cu thé héa chirc ning, nhiém vu ctia phong phu hop véi dic diém cua dia'@/x



phuong nhung khéng tréi véi nhitng ndi dung quy dinh nay, trinh Uy ban nhan dén
huyén quyét dinh dé thi hanh.

Trong qud trinh thyc hién, trudng hop ¢6 khé khin, vudng méc hodic phat sinh
nhimg van d& cin bd sung, sira d6i cho phi hop v6i yéu cdu nhiém vy Chanh vin
phong HOND - UBND huyén phéi hgp véi Phong Néi vu théng nhét trinh UBND
huyén xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
HU TICH
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UBND HUYEN CAM XUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TU PHAP Boc lap - Tw do - Hanh phiic
A. /4 . ,
\ So:{A/PTP . Cam Xuyén, ngay 1.5 thang 8§ nam 2017
Vv thém dich Dy tho y Quyét dinh ban
hénh quy ché 1 chitcva hoat dbng cia Vi
phéng HOND-UBND huyén Cém Xuyén

Kinh gii: Vin phong HDND-UBND huyén Cim Xuyén

Ngay 28/7/2017, phong Tw phdp nhan dugc Céng vén s6 07/VP ngay
27/7/2017 cta Vin phong HDND-UBND huyén v& viéc dé nghi thAm dinh Dy
thao Quyét dinh ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Vin
phong HOND-UBND huyén. Qua nghién ctu ndi dung Dy thio Quyét dinh,
phong Tu phép c6 ¥ kién nhu sau:

1. V& pham vi, d6i tweng diéu chinh:

V& dbi tugng didu chinh: Dy thao Quyét dinh ban hianh quy dinh chirc
ning, nhiém vu, quyén han cia Vin phong HDND-UBND huyén huéng t&i
nhidu dbi twong diu chinh gdm: UBND huyén, cic phong, ban, nganh, doan
thé, cac co quan, don vi, UBND cic x4, thi trin va céc td chitc, c4 nhén ¢6 quan
hé cbng viéc lién quan dén Vin phong HDND-UBND huyén.

V& pham vi diéu chinh: Dy thio Quyét dinh ban hanh quy dinh didu chinh
cac linh vuc cong tac, td chirc va hoat dong cia Vin phong HDND-UBND
huyén, cic mdi quan hé cong tac cia Vin phong HPND-UBND huyén. Do d6
vé dbi tuong va pham vi diéu chinh 13 rong va c6 chira quy pham phap luat duoc
bét budc ap dung thyc hién trén dia ban huyén.

2. V& tinh hep hiéi},_hg’p phap ciia van ban:

Du thdo van ban b_ar.i hanh dudi hinh thiac Quyét dinh ban hanh quy dinh
14 dng thAm quyén v& ndi dung. Dy thao quy dinh phu hop véi céc quy dinh
ctia co quan Nha nudc 'cflp trén quy dinh vé chirc néng, nhiém vy, quyén han va
co ciu td chic cia Vin phong HDND-UBND cip huyén. Noi dung duge quy
dinh cu thé trong cac Diéu ciia Dy thao quyét dinh 13 phu hop.

3. V& mét s6 ndi dung cu thé cha Dy thio:

- Tai phin cin ot ciia Quyét dinh ban hanh dé nghi bd sung Luét ban hanh
van ban quy pham phép luat va Céng vin thim dinh ctia phong Tu phép;

- Tai phan noi nhén cia Quyét dinh ban hanh, d& nghi bd sung: S& Tu
phép va Cbng thong tin dién t& huyén;

- V& tén ciia quy dinh d& nghi quy dinh ddy di: “Quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu td churc ciia Vin phong HDND-UBND” theo
ding né1 dung cua quy dinh.



- P& nghi bd sung cac Didu khoan cy thé quy dinh vé& pham vi va dbi
tuong didu chinh ctia quy ché;

- V& ¢iéu khoan thi hanh, d& nghj tach thanh 1 chwong riéng v& “T4 chirc
thuc hién”. Ddng thoi, bd sung ddy da cac d6i twong thi hanh theo dung ddi
fuong diéq chinh ciia quy dinh nay. Ngoai ra, c¢in quy dinh cu thé viée giai quyét
céc kho khi3n virdng mic trong qué trinh thi hanh quy dinh va viée sira d6i, bd
sung quy dinh;

4. V& tinh théng nhit, tinh khi thi ciia vin ban:

Dy thao Quyét dinh ban hanh quy dinh dam bao tinh théng nhit, phi hop
v6i hé thdng vin ban quy pham phép lujt clia cic co quan Nha nuéc cAp trén, va
hé théng vin ban ddng cip ciing nhu trat tw v& thir bic hiéu luc cia vin ban
trong hé théng phép luat trong nude va didu uéc qubc té.

Du théo vin ban ciing dam bao dugc tinh kha thi va phi hop véi yéu ciu
trong cong tac t chirc va hoat ddng ctia Viin phong HDND-UBND huyén.

5. V& k§ thuét soan thio viin béin: |

- V& s cuia Quyét dinh ban hanh, phin sé thir ty ban hanh @ nghi ghi
theo s& theo ddi vin ban quy pham phép ludt clia by phén vin thu Vin phong
HDND-UBND huyén. Pdng thdi ghi s6 ndm ban hanh phia sau s thi ti ban -
hanh. '

Trén day 13 ¥ kién thim dinh cia phong Tu phap v& Dy thao Quyét dinh
ban hanh quy dinh chitc ning, nhi¢ém vu, quyén han ctia Vin phong HBPND-
UBND huyén, @ nghi Vin phong HPND-UBND huyén chinh Iy ddy du, hop Iy
va trinh UBND huyén xem xét, ky ban hanh./.

Noi nhén: : | 7+ ERFONG PHONG
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